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1.เหตุผลและความสําคัญ

การปฏิรูปการศึกษาในทศวรรษท่ีสอง (พ.ศ. 2552-2561) กําหนดวิสัยทัศน ใหคนไทยไดเรียนรู
ตลอดชีวิตอยางมีคุณภาพ และเปาหมาย ปฏิรูปการศึกษาและการเรียนรูอยางเปนระบบ โดยเนน
ประเด็นหลักสามประการ คือ 1) คุณภาพและมาตรฐานการศึกษาและเรียนรูของคนไทย โอกาส
ทางการศึกษาและเรียนรู เพื่อพัฒนาผูเรียน สถานศึกษา แหลงเรียนรู สภาพแวดลอม หลักสูตร และ
เน้ือหา พัฒนาวิชาชีพครูใหเปนวิชาชีพท่ีมีคุณคา สามารถดึงดูดคนเกงดีและมีใจรัก มาเปนครูคณาจารย
ไดอยางย่ังยืน ภายใตระบบบริหารจัดการท่ีมีประสิทธิภาพ  2) เพิ่มโอกาสการศึกษาและเรียนรูอยางทวั่ถงึ
และมีคุณภาพ เพื่อใหประชาชนทุกคน ทุกเพศทุกวัยมีโอกาสเขาถึงการศึกษาและเรียนรูอยางตอเน่ือง
ตลอดชีวิต 3) สงเสริมการมีสวนรวมของทุกภาคสวนของสังคม ในการบริหารและจัดการศึกษา  โดยเพิ่ม
บทบาทของผู ท่ี อ ยูภายนอกระบบการศึกษาดวย และขอเสนอการปฏิ รูปการศึกษาของ
กระทรวงศึกษาธิการตอคณะรัฐมนตรี “.....ใหสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติและสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ดําเนินการประกันการเรียนรูและรับรองมาตรฐานผูเรียน โดย
ประเมินผลการเรียนรูของผูเรียนในช้ันเรียนสุดทายของแตละชวงช้ันใหเปนการวัดผลระดับชาติ เพื่อให
สามารถใชการวัดประเมินผลท่ีเปนมาตรฐาน สามารถเทียบเคียงกันได เปนกลไกในการประกันการเรียนรู
และรับรองมาตรฐานผูเรียนแตละชวงช้ัน......”

จากวิสัยทัศน เปาหมายและขอเสนอดังกลาว สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานจึง
ไดกําหนดจุดเนนการพัฒนาคุณภาพผู เ รียนเพื่อใหสอดคลองกับนโยบาย ในดานทักษะและ
ความสามารถ คือช้ัน ป.1-3 นักเรียนมีทักษะความสามารถในการอานออก เขียนได คิดเลขเปน มี
ทักษะการคิดข้ันพื้นฐาน ป.4-6 อานคลอง เขียนคลอง คิดเลขคลอง ทักษะการคิดข้ันพื้นฐาน  ม.1-3 
แสวงหาความรูดวยตนเอง ใชเทคโนโลยีเพื่อการเรียนรู   มีทักษะการคิดข้ันสูง ทักษะชีวิต ม.4-6 
แสวงหาความรูเพื่อแกปญหา ใชเทคโนโลยีเพื่อการเรียนรู ใชภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) มีทักษะ
การคิดข้ันสูง รวมท้ังมีทักษะชีวิต ทักษะการสื่อสารตามชวงวัยในทุกชวงช้ัน ประกอบกับหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 ท่ีไดกําหนดใหการวัดและประเมินผลการเรียนรู 
เปนสวนหน่ึงของการประกันคุณภาพการศึกษา เพื่อใหไดขอมูลสารสนเทศท่ีจําเปนในการพิจารณาวา
ผูเรียนเกิดคุณภาพการเรียนรูตามผลการเรียนรูของหลักสูตร สะทอนจุดเนนการพัฒนาผูเรียนหรือไม 
ซึ่งกําหนดใหมีการวัดและประเมินผลการเรียนรูใน 4  ระดับ ไดแก ระดับช้ันเรียน ระดับสถานศึกษา 

คูมือการจัดสอบ
การประเมินคุณภาพการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เพ่ือการประกันคุณภาพผูเรียน  
ปการศึกษา 2554
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ระดับเขตพื้นท่ีการศึกษา และระดับชาติ  โดยมีเจตนารมณเชนเดียวกัน คือ ตองการสะทอนภาพการ
จัดการศึกษาวาสามารถพัฒนาผูเรียนใหมีคุณภาพตามมาตรฐานท่ีกําหนดไดมากนอยเพียงใด การวัด
และประเมินผลการเรียนรูท้ัง 4 ระดับ จึงเปนกิจกรรมท่ีสําคัญย่ิง ท่ีจะสะทอนถึงผลการจัดการศึกษา 
ชวยใหผูเรียนไดรูถึงศักยภาพในสมรรถนะความสามารถ หรือผลสัมฤทธ์ิของตนเองไดเปนอยางดี รูถึง
สมรรถนะ ความสามารถ ตลอดจนศักยภาพท่ีตนมี วาตองไดรับการปรับปรุงแกไข หรือพัฒนาในเร่ืองใด 
ท่ีจําเปนสมควรไดรับการพัฒนาใหดีย่ิงข้ึน ซึ่งจะเปนการสงเสริมใหผูเรียนไดพัฒนาตนเองไดเต็มตาม
ศักยภาพ รวมท้ังยังมุงพัฒนาผูเรียนใหเปนคนดี มีปญญา มีความสุข มีศักยภาพในการศึกษาตอและ
ประกอบอาชีพ 

เปาหมายและตัวบงช้ีการปฏิรูปการศึกษาในทศวรรษท่ีสองของคณะกรรมการนโยบายปฏิรูป
การศึกษาในทศวรรษท่ีสอง (กนป.) เปาหมายท่ี 1 ใหคนไทยและการศึกษาไทยมีคุณภาพและได
มาตรฐานระดับสากล โดยมีตัวบงช้ีและคาเปาหมายท่ีเกี่ยวของกับผลสัมฤทธ์ิของผู เ รียนคือ 
1) ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนในวิชาหลัก จากการทดสอบระดับชาติมีคะแนนเฉลี่ยมากกวารอยละ 50  
2) ผลสัมฤทธ์ิทางการศึกษาดานคณิตศาสตรและวิทยาศาสตรเพิ่มข้ึนเปนไมตํ่ากวาคาเฉลี่ยนานาชาติ 
(ผลทดสอบ PISA)  3) ความสามารถดานภาษาอังกฤษเพิ่มข้ึนรอยละ 3 ตอป จากเปาหมายและตัวบงช้ี
ดังกลาว จุดเนนของการวัดและประเมินผลการเรียนรูของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
จะประเมินเพื่อศึกษาและพัฒนาผลสัมฤทธ์ิผูเรียนใหเขาสูมาตรฐาน เพื่อเปนหลักประกันการเรียนรู 
(Accountability) และเตรียมการใหผูเรียนมีความพรอมสําหรับรองรับการประเมิน ท้ังการทดสอบ
ระดับชาติหรือระดับนานาชาติ  โดยจะมุงประเมินผลสัมฤทธ์ิในกลุมสาระการเรียนรูวิชาหลัก เร่ิมต้ังแต
ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 (และจะเพิ่มการตรวจสอบความพรอม ในทักษะการอาน เขียน คิดคํานวณ ซึ่ง
ถือเปนเคร่ืองมือพืน้ฐานเบ้ืองตนสําคัญ ท่ีใชในการเรียนรู)  ช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 2  เพื่อเปนการกระตุน
และเตรียมความพรอมใหกับผูเรียนลวงหนาในการรองรับการทดสอบระดับชาติหรือ O-NET ช้ัน ม.3 
จากสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) และการประเมินระดับนานาชาติ (PISA 
2012)  ท่ีมีรูปแบบการประเมินท่ีหลากหลาย ตอบสนองตามเปาหมายของการปฏิรูปในทศวรรษท่ีสอง  
ผลการประเมินท่ีไดจะเปนขอมูลสําคัญท่ีสะทอนคุณภาพการดําเนินงานการจัดการศึกษาของ
สถานศึกษา เขตพื้นท่ีการศึกษา และสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  ท่ีจําเปนตองมีขอมูล
ผลการเรียนรู เพื่อปรับปรุง/พัฒนาและการเตรียมความพรอมของผูเรียน และเปนตัวบงช้ีคุณภาพ
การศึกษาข้ันพื้นฐานในภาพรวม เพื่อใชเปนขอมูลประกอบการตัดสินใจในการกําหนดนโยบาย และการ
วางแผนในการพัฒนาคุณภาพการศึกษาระดับสถานศึกษา ระดับเขตพื้นท่ีการศึกษา และระดับ
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน                   
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ตามเหตุผลและความจําเปนดังกลาว ในปการศึกษา 2554 (งบประมาณป 2555) สํานักทดสอบ
ทางการศึกษา จึงไดดําเนินโครงการประเมินคุณภาพการศึกษาข้ันพื้ฐาน  เพื่อการประกันคุณภาพผูเรียน
ปการศึกษา 2554 

2. วัตถุประสงค

1. เพื่อตรวจสอบทักษะความสามารถของนักเรียนช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 ในดานการอาน เขียน 
คิดคํานวณ และผลสัมฤทธ์ิ 3 กลุมสาระหลักคือกลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย คณิตศาสตร และ
วิทยาศาสตร 

2. เพื่อประเมินผลสัมฤทธ์ิของนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 2 ใน 5 กลุมสาระหลัก คือกลุมสาระ
การเรียนรูภาษาไทย คณิตศาสตร วิทยาศาสตร สังคมศึกษา ฯ ภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) และเพื่อ
เตรียมความพรอมในการประเมินระดับชาติ (O-NET) ปการศึกษา 2555

3. สาระ / เครื่องมือการประเมิน 

การประเมินจะใชเคร่ืองมือเปนแบบทดสอบปรนัยชนิดเลือกตอบ (Multiple choices)  
แบบทดสอบภาคปฏิบัติ (Performance Test) การอาน และแบบทดสอบชนิดเขียนตอบ (การเขียน 
และการคิดคํานวณ) โดยประเมินผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผูเรียนตามจุดมุงหมายของหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาข้ันพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 

1) ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 ประเมินผลสัมฤทธ์ินักเรียนทุกคนทุกโรงเรียน สังกัดสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ในกลุมสาระภาษาไทย คณิตศาสตร และวิทยาศาสตร  และสอบ
ภาคปฏิบัติความสามารถทางการอาน  การเขียน  การคิดคํานวณ  

2) ช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 2 ประเมินผลสัมฤทธ์ินักเรียนทุกคนทุกโรงเรียนสังกัดสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ในกลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย คณิตศาสตร วิทยาศาสตร สังคม
ศึกษา ฯ และภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ)  
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เคร่ืองมือท่ีใชในการสอบ แสดงรายละเอียด ดังตาราง

ช้ัน กลุมสาระฯที่สอบ
เลือกตอบ

(ขอ)
เวลา 
(นาที)

ภาคปฏบิตั/ิ
เขียนตอบ

เวลา 
(นาที)

ภาษาไทย 30 40
การอาน 1 ฉบับ
การเขียน  1 ฉบับ

5
40

คณิตศาสตร 30 60 การคิดคํานวณ  2 ขอ 50
ช้ันประถมศึกษาปท่ี 

3
วิทยาศาสตร 30 50 - -
คณิตศาสตร 40 90 - -
สังคมศึกษา ฯ 40 60 - -
ภาษาอังกฤษ 40 60 - -

วิทยาศาสตร 40 90 - -

ช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 2

ภาษาไทย 40 60 - -

โครงสรางและรูปแบบของเครื่องมือ
ในแตละกลุมสาระการเรียนรูไดกําหนดนํ้าหนักในแตละสาระเพื่อใชเปนสถานการณสราง

ขอสอบ โดยคณะกรรมการประกอบดวยครูผูสอน ศึกษานิเทศก นักวัดผล และนักวิชาการศึกษา 
หลักการกําหนดนํ้าหนักสาระ ยึดความสําคัญ/ปริมาณของสาระ จํานวนคาบในการเรียนการสอน และ
มาตรฐานการเรียนรู ตัวช้ีวัดชวงช้ัน ตัวช้ีวัดช้ันป ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
พุทธศักราช 2551 ไดโครงสรางของแบบทดสอบสําหรับใชประเมินคุณภาพการศึกษา ปการศึกษา 2554 
ดังน้ี

โครงสรางแบบทดสอบช้ันประถมศึกษาปที่ 3

แบบทดสอบชนิดเลือกตอบ วัด 3 กลุมสาระการเรียนรู
1. กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย
2. กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร
3. กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร
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กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย ช้ัน ป.3

รูปแบบขอสอบ
สาระ

เลือกตอบ ขอที่ จับคู ขอที่
รวม

1.  การอาน  (ท 1.1) ท 9 1-9 - - 9
2.  การเขียน  (ท 2.1) - - 4 27-30 4
3.  การฟง การดู และการพูด  
(ท 3.1) 4 10-13 - - 4
4.  หลักการใชภาษา (ท 4.1) 8 14-21 - - 8
5.  วรรณคดี และวรรณกรรม 
(ท5.1) 5 22-26 - - 5

รวม 26 4 30

กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร ช้ัน ป.3

รูปแบบขอสอบ
สาระ

เลือกตอบ ขอที่ จับคู ขอที่
รวม

1.  จํานวนและการดําเนินการ   
(ค 1.1) 2 31-32 2
(ค 1.2) 7 33-39 3 58-60 10
2.  การวัด
(ค 2.1) 6 40-45,47 6
(ค 2.2) 2 46,48 2
3.  เรขาคณิต
(ค 3.1) 3 49-51 3
4.  พีชคณิต
(ค 4.1) 3 52,54-55 3
5.  การวิเคราะหขอมูลและ
    ความนาจะเปน  (ค 5.1) 3 53,56-57 3

รวม 27 3 30
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 กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร ช้ัน ป.3

     สาระ เลือกตอบ
(ขอที่)

เลือกหลายคําตอบ
(ขอท่ี)

กลุมสัมพนัธ
(ขอที่)

รวม

1. สิ่งมีชีวิตกับกระบวนการดํารงชีวิต (ว 1.2) 61-65 - 89 6
2. สิ่งมีชีวิตกับสิ่งแวดลอม
(ว 2.1) 66-67 - - 2
(ว 2.2) 68-71 - - 4
3. สารและสมบัติของสาร
(ว 3.1) 73,76 - 90 3
(ว 3.2) 72,74,75 - - 3
4. แรงและการเคลื่อนท่ี (ว 4.1) 77-79 86 - 4
5. พลังงาน (ว 5.1) 80-82 87 - 4
6. กระบวนการเปลี่ยนแปลงของโลก (ว 6.1) 83-85 88 4

รวม 25 3 2 30



7

แบบทดสอบภาคปฏิบัติการอานออกเสียง/ชนิดเขียนตอบ 

กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย ช้ัน ป.3

ตอนที่ 2 กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร ช้ัน ป.3

แบบทดสอบ จํานวนฉบับ

1. สอบภาคปฏิบัติ ความสามารถในการอานออกเสียง
(กลุมคําละ 5 คะแนน รวม 45 คะแนน)
- คําท่ีไมมีตัวสะกด                 - คําท่ีมีตัวสะกดตรงมาตรา  
- คําท่ีมีตัวสะกดไมตรงมาตรา    - คําท่ีประสมกับสระลดรูป   
- คําท่ีประสมกับสระเปลี่ยนรูป   - คําควบกล้ํา                                       
- คําอักษรนํา      - คําท่ีมีรูปวรรณยุกต    - คําท่ีมีตัวการันต  
 2. ความสามารถในการเขียน (เขียนตอบ 20 คะแนน)
- ช่ือเร่ือง (2)               - การเขียนเร่ือง (10)       
- การใชภาษา (4)          - การนําเสนอเน้ือเร่ือง (4)

1

1

รวม 2

แบบทดสอบ จํานวนขอ

ความสามารถในการคิดคํานวณ (เขียนตอบ 20 คะแนน)
- ข้ันวิเคราะหโจทย (4,4)   - ข้ันแสดงวิธีคิดหาคําตอบ (4,5)        
- ข้ันแสดงคําตอบ (2,1)

2

รวม 2
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โครงสรางขอสอบชนั้มัธยมศกึษาปที่ 2

กระดาษคําตอบแผน ที่ 1  กลุมสาระการเรียนรูคณติศาสตร   
    กลุมสาระการเรียนรูสังคมศกึษา ศาสนา และวัฒนธรรม  
    กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ)

กลุมสาระการเรียนรูคณติศาสตร  ม.2

รูปแบบขอสอบ

สาระ เลือกตอบ

(ขอที่ 

ระบายคําตอบ

ขอที่)

รวม

1. จํานวนและการดําเนินการ

(ค 1.1)

(ค 1.2)

(ค 1.3)

(ค 1.4)

1-7

8-9

10

11

31 8

2

1

1

2. การวัด

(ค 2.1)

(ค 2.2)

12-13 32

33

3

1

3. เรขาคณิต   (ค 3.2) 14-25 34-37 16

4. พีชคณิต     (ค 4.2) 26-29 38-39 6

5. การวิเคราะหขอมูลและความนาจะเปน

(ค 5.1)

(ค 5.2) 30

40 1

1

รวม 30 10 40
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กลุมสาระการเรียนรูสังคมศกึษา ศาสนา และวัฒนธรรม  ม.2

รูปแบบขอสอบ

สาระ เลือกตอบ 

(ขอที่)

กลุมสัมพนัธ

(ขอที่)

รวม

1. ศาสนา ศีลธรรม จริยธรรม

(ส 1.1)

(ส 1.2)

41-42

43-47

71-72 4

5

2. หนาท่ีพลเมือง วัฒนธรรม ฯ

(ส 2.1)

(ส 2.2)

48-50

51-52

73-74 5

2

3. เศรษฐศาสตร

(ส 3.1)

(ส 3.2)

53-56

57-58

75-76 6

2

4. ประวัติศาสตร

(ส 4.1)

(ส 4.2)

(ส 4.3)

59

60-62

63-65

77

78

2

4

3

5. ภูมิศาสตร

(ส 5.1)

(ส 5.2)

66-68

69-70

79-80 5

2

รวม 30 10 40
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กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ)  ม.2

รูปแบบขอสอบ

สาระ เลือกตอบ

(ขอที่) 

กลุมสัมพนัธ

(ขอที่)

รวม

1. ภาษาเพื่อการสื่อสาร

(ต 1.1)

(ต 1.2)

(ต 1.3)

81-87

88-95

96, 99-101

111-112

114-118

119-120

9

13

6

2. ภาษาและวัฒนธรรม

(ต 2.1)

(ต 2.2)

97-98,102-103

104-109

-

-

4

6

3. ภาษากับความสัมพันธกับชุมชนและโลก

(ต 4.1) 110 113 2

รวม 30 10 40
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กระดาษคําตอบที่ 2   กลุมสาระการเรยีนรูวิทยาศาสตร
     กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย

กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร  ม.2

รูปแบบขอสอบ

สาระ เลือกตอบ

(ขอที่)

เลือกหลายคําตอบ

(ขอที่)

กลุมสัมพนัธ

(ขอที่)

รวม

1. สิ่งมีชีวิตกับกระบวนการดํารงชีวิต

(ว 1.1) 1-7 31-32 37 10

3. สารและสมบัติของสาร

(ว 3.1)

(ว 3.2)

8-9, 13

10-12, 14

33, 35 38 6

4

4. แรงและการเคลื่อนท่ี  (ว 4.1) 15-19 - - 5

5. พลังงาน  (ว 5.1) 20-23 - 39 5

6. กระบวนการเปลี่ยนแปลงของโลก

(ว 6.1) 24-30 34, 36 40 10

รวม 30 6 4 40
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กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย  ม.2

รูปแบบขอสอบ
สาระ

เลือกตอบ กลุมสัมพนัธ
รวม

1. การอาน (ท 1.1) 41-46, 48 71-72 9

2. การเขียน (ท 2.1) 49-51, 53-54, 57-58 73-74 9

3. การฟง การดู และการพูด (ท 3.1) 47, 52, 56, 59 75-76 6

4. หลักการใชภาษา  (ท 4.1) 55, 61-63, 65-67 77-78,80 10

5. วรรณคดีและวรรณกรรม  (ท 5.1) 60, 64, 68-70 79 6

รวม 30 10 40

ตารางสอบ

การประเมินคุณภาพการศึกษาข้ันพื้นฐาน ฯ ปการศึกษา 2554 ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 กําหนด
สอบ 2 วันวันท่ี 8-9 มีนาคม 2555 ช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 2 สอบวันท่ี 8 มีนาคม 2555 รายละเอียด
กําหนดสอบ ตามตารางสอบดังน้ี

วันสอบ ช้ันที่สอบ ภาคเชา ภาคบาย

ประถมศึกษาปท่ี 3
- ภาษาไทย  
- คณิตศาสตร  
- วิทยาศาสตร

- การเขียน
- การคิดคํานวณ

8 มีนาคม 2555

มัธยมศึกษาปท่ี 2
- คณิตศาสตร  
- สังคมศึกษา ฯ
- ภาษาอังกฤษ 

- วิทยาศาสตร
- ภาษาไทย

9 มีนาคม 2555
ประถมศึกษาปท่ี 3

แบบทดสอบภาคปฏิบัติการอานออกเสียง

หมายเหตุ ดําเนินการสอบใหแลวเสร็จภายในวันเดียว
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4. แผน และวิธีการประเมิน
งานการประเมินคุณภาพการศึกษาข้ันพื้นฐาน ฯ ปการศึกษา 2554 ของเขตพื้นท่ีการศึกษา 

รวมมือกับสวนกลางในการวางแผนการประเมิน การแตงต้ังคณะอนุกรรมการ/คณะทํางานชุดตาง ๆ 
เพื่อรองรับงานประเมิน การจัดพิมพ/ทําสําเนาเคร่ืองมือ การจัดสอบ การกํากับ ติดตามการประเมิน 
การรวบรวมกระดาษคําตอบเพื่อนําสงสวนกลาง การสอบภาคปฏิ บั ติการอาน การตรวจ
กระดาษคําตอบแบบเขียนตอบ ตลอดจนการนําผลการประเมินไปปรับปรุง  พัฒนาคุณภาพการจัด 
การเรียนการสอน ของเขตพื้นท่ีการศึกษา โรงเรียน และนักเรียนเปนรายบุคคล จึงจําเปนตองจัดระบบ
การบริหารจัดการใหรัดกุม เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ ในทุกพื้นท่ีของเขตพื้นท่ีการศึกษา 

ภาระท่ีสําคัญในการจัดการประเมินประการหน่ึงคือการบริหารจัดการใหมีความคลองตัว 
รองรับระบบการประเมินไดอยางมีประสิทธิภาพ เขตพื้นท่ีการศึกษาจึงควรแบงภาระรับผิดชอบออกเปน
ศูนยประสานการสอบ ซึ่งอาจแบงเปนศูนยตามอําเภอตาง ๆ ในเขตพื้นท่ีการศึกษา โดยรอง
ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาแตละทาน ท่ีรับผิดชอบการจัดการศึกษาในแตละพื้นท่ี (Area 
Based) เปนผูรับผิดชอบดูแล บริหารจัดการศูนยประสานการสอบในพื้นท่ีท่ีตนรับผิดชอบ

การดําเนินงานประเมินคุณภาพการศึกษาข้ันพื้นฐาน เพื่อการประกันคุณภาพผูเรียน ปการศึกษา 2554 
ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 และมัธยมศึกษาปท่ี 2 ไดกําหนดแผน และวิธีการประเมิน โดยสํานักทดสอบ
ทางการศึกษา รวมกับสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ดังน้ี

สวนกลาง  

1. เพื่อใหการดําเนินงานประเมินคุณภาพการศึกษาข้ันพื้นฐาน เพื่อการประกันคุณภาพผูเรียน                
ปการศึกษา 2554 มีประสิทธิภาพ มีความเปนมาตรฐาน  สอดคลองกับนโยบาย สพฐ. วิธีดําเนินการ
ประเมินเพื่อตรวจสอบคุณภาพการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน การรายงานความกาวหนาดานผลสัมฤทธ์ิ
ของนักเรียน ใหเกิดการพัฒนาและปรับปรุงการเรียนการสอน และใชเปนขอมูลสงเสริม สนับสนุน และ
พัฒนาการประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา ระดับการศึกษาข้ันพื้นฐานอยางตอเน่ือง จึงได
แตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ ดังตอไปน้ี

1.1  คณะกรรมการการประเมินคุณภาพการศึกษาข้ันพื้นฐาน เพื่อการประกันคุณภาพ
ผูเรียน ปการศึกษา 2554 โดยมีเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน เปนท่ีปรึกษา        
รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน (นางเบญจลักษณ  นํ้าฟา) เปนประธานกรรมการ   
ท่ีปรึกษา สพฐ. ผูเช่ียวชาญ สพฐ. ผูอํานวยการสํานัก/ผูแทนหนวยงานใน สพฐ. เปนกรรมการ
ผูอํานวยการสํานักทดสอบทางการศึกษา เปนกรรมการและเลขานุการ  มีหนาท่ีพิจารณากําหนด
รูปแบบ หลักการและแนวทางการประเมินคุณภาพการศึกษา เพื่อตรวจสอบคุณภาพการจัดการศึกษา
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ข้ันพื้นฐาน และรายงานความกาวหนาดานผลสัมฤทธ์ิของนักเรียน  รวมท้ังการสงเสริม สนับสนุน การ
นําผลไปใช และพัฒนาการประกันคุณภาพภายในระดับการศึกษาข้ันพื้นฐานอยางตอเน่ือง เสนอแนะ
แนวทางการปฏิบัติงาน การพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการประเมิน  ของสํานักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา และสถานศึกษา ใหคําแนะนํา กํากับ ดูแล เรงรัด ติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติงานการ
ประเมินคุณภาพการศึกษาระดับการศึกษาข้ันพื้นฐานท้ังระบบ  และแตงต้ังคณะกรรมการ (เพิ่มเติม) 
คณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานเฉพาะเร่ือง ตามความจําเปนและเห็นสมควร เพื่อปฏิบัติงานตาม
หนาท่ีท่ีคณะกรรมการมอบหมาย

1.2 คณะกรรมการดําเนินงานประเมินระดับเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาและเขต
พื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา ปการศึกษา 2554 โดย ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา เปน
ประธานกรรมการ  รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาท่ีรับผิดชอบการประเมิน เปนรอง
ประธานกรรมการ  รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาทุกคน ผูอํานวยการกลุมในสํานักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษาทุกกลุม ผูทรงคุณวุฒิจากคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศ
การจัดการศึกษาของเขตพื้นท่ีการศึกษา  ผูแทนสถานศึกษาระดับประถมศึกษา/มัธยมศึกษา ผูแทน
สถานศึกษาอื่นๆ ท่ีเกี่ยวของ ศึกษานิเทศกทุกทานเปนกรรมการ ผูอํานวยการกลุมนิเทศ ติดตามและ
ประเมินผลการศึกษา เปนกรรมการและเลขานุการ  ศึกษานิเทศกกลุมงานวัดและประเมินผลฯ และ
ศึกษานิเทศกกลุมงานสงเสริมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษา เปนกรรมการและ
ผูชวยเลขานุการ มีหนาท่ีกําหนดแผนดําเนินงานประเมินคุณภาพการศึกษา ระดับการศึกษาข้ันพื้นฐาน
ในเขตพื้นท่ีการศึกษา ตามนโยบาย หลักการและแนวทางท่ีคณะกรรมการการประเมินคุณภาพ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน ฯ (สวนกลาง) กําหนด ใหคําแนะนํา กํากับ ดูแล เรงรัด ติดตามประเมินผลการ
ปฏิบัติงานประเมินคุณภาพการศึกษาในเขตพื้นท่ีการศึกษาท่ีรับผิดชอบฯ แตงต้ังคณะกรรมการ 
(เพิ่มเติม) คณะอนุกรรมการ คณะทํางานเฉพาะเร่ือง ตามความจําเปนและเห็นสมควร เพื่อปฏิบัติงาน
ตามหนาท่ีท่ีคณะกรรมการดําเนินการประเมินระดับเขตพื้นท่ีการศึกษา มอบหมาย

2. ประชุมคณะกรรมการการประเมินคุณภาพการศึกษาข้ันพื้นฐาน ฯ เพื่อพิจารณากําหนด
รูปแบบ หลักการ และแนวทางการประเมินคุณภาพการศึกษา เพื่อตรวจสอบคุณภาพการจัดการศึกษา
ข้ันพื้นฐาน   

3. ประชุมปฏิบัติการคณะกรรมการดําเนินงานระดับเขตพื้นท่ีการศึกษา เพื่อกําหนดแผนปฏิบัติ
งานประเมินการประเมินคุณภาพการศึกษาระดับการศึกษาข้ันพื้นฐาน ฯ ปการศึกษา 2554  ระหวาง
สวนกลาง กับเขตพื้นท่ีการศึกษา 

4. แตงต้ังคณะอนุกรรมการ/คณะทํางาน  เพื่อปฏิบัติงาน ตามกิจกรรมในแผนการประเมิน  
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5. จัดสรรงบประมาณการดําเนินงานประเมินใหเขตพื้นท่ีการศึกษา โดยจัดสรรงบประมาณตาม
สัดสวน โรงเรียน และจํานวนนักเรียน ของแตละเขตพื้นท่ีการศึกษา

6. จัดทําตนฉบับแบบทดสอบและเอกสารประกอบ
7. จัดสงตนฉบับแบบทดสอบและเอกสารประกอบใหเขตพื้นท่ีการศึกษาทางระบบ EPCC เพื่อ

จัดทําสําเนาใชสอบ
8. จัดสงกระดาษคําตอบแบบปรนัย ช้ัน ป.3 และ ม.2 ใหเขตพื้นท่ีการศึกษา 
9. คณะติดตามและประเมินผลการดําเนินงานการประเมินจากสวนกลาง ติดตอประสานการ

ดําเนินการสอบกับเขตพื้นท่ีการศึกษา กําหนดการติดตามการปฏิบัติงานกอนวันสอบ วันสอบ และหลัง
สอบ เพื่อใหคําแนะนํา แกปญหาอุปสรรคท่ีเกิดจากการปฏิบัติงาน และรายงานผลการติดตามการ
ปฏิบัติงานประเมินใหกับ สพฐ.

10. รับกระดาษคําตอบแบบปรนัยจากเขตพื้นท่ีการศึกษา 
11. รับผลการตรวจใหคะแนนแบบทดสอบภาคปฏิบัติการอาน การเขียน การคิดคํานวณจาก

เขตพื้นท่ีการศึกษา ทางระบบ EPCC  ตรวจสอบขอมูล และหลอมรวมขอมูลท้ังหมดเปนภาพรวมของ 
สพฐ.

12. ตรวจกระดาษคําตอบ วิเคราะห  ประมวลผลขอมลู  และรายงานผล
13. รายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษาข้ันพื้นฐาน   เพื่อการประกันคุณภาพผูเรียน          

ปการศึกษา 2554
14. ติดตาม สนับสนุนเขตพื้นท่ีการศึกษา/สถานศึกษาทุกแหง  นําผลการประเมินไปใชเพื่อ

แกไขจุดออนดอยของนักเรียนเปนรายบุคคล การวางแผน และปรับปรุงการเรียนการสอนของเขต และ
โรงเรียน

เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา

เพื่อใหการดําเนินงานประเมินคุณภาพการศึกษาข้ันพื้นฐาน เพื่อการประกันคุณภาพผูเรียน    
ปการศึกษา 2554 ของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา มีประสิทธิภาพ  และ
มาตรฐานเดียวกันทุกเขตพื้นท่ีการศึกษา ควรมีแนวดําเนินการ  ดังน้ี

1.  จัดเตรียมแผนการประเมิน ฯ ของเขตพื้นท่ีการศึกษา  สํารวจขอมูลนักเรียนตาม
กลุมเปาหมาย พรอมเขาระบบ EPCC ดําเนินการปรับปรุงแกไขขอมูลจํานวนนักเรียน โรงเรียน ให
ถูกตองเรียบรอยและเปนปจจุบัน  
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2.  ประชุมรวมกับสํานักทดสอบทางการศึกษา เพื่อกําหนดแผนปฏิบัติงานประเมินการประเมิน
คุณภาพการศึกษาระดับการศึกษาข้ันพื้นฐาน ฯ ปการศึกษา 2554 และตรวจสอบจํานวนนักเรียน  
ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 และมัธยมศึกษาปท่ี 2

3.  ประชุมช้ีแจงคณะกรรมการดําเนินงานประเมินระดับเขตพื้นท่ีการศึกษาฯ เพื่อกําหนดแผน
ดําเนินงาน ตามนโยบายหลักการ และแนวทางท่ีคณะกรรมการการประเมินคุณภาพการศึกษา ฯ 
(สวนกลาง) กําหนด

4.  แตงต้ังคณะอนุกรรมการ/คณะทํางานชุดตางๆ ตามความจําเปน เพื่อรองรับและปฏิบัติงาน
ประเมิน   และจัดประชุมเพื่อกําหนดมาตรการ แนวปฏิบัติการจัดสอบ  รวมท้ังการประชาสัมพันธ แจง
ใหโรงเรียนทุกโรงทราบ

5.  แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงานจัดทําสําเนาขอสอบ (จัดพิมพขอสอบ) และเอกสาร
ประกอบ   

6.  แตงต้ังสนามสอบและศูนยตาง ๆ เพื่อรองรับการดําเนินงานประเมิน ดังน้ี
6.1 แตงต้ังโรงเรียนท่ีมีนักเรียนเขาสอบเปนสนามสอบ 
6.2  แตงต้ังศูนยประสานการสอบ สําหรับ รับ – สง แบบทดสอบและเอกสาร

ประกอบการสอบ ระหวางเขตพื้นท่ีการศึกษากับสนามสอบ ศูนยตรวจใหคะแนนกระดาษคําตอบชนิด
เขียนตอบ และบันทึกผล
     7.  แตงต้ังคณะอนุกรรมการชุดตาง ๆ เพื่อรับผิดชอบงานการจัดสอบ  ไดแก

7.1  คณะอนุกรรมการประสานการประเมินฯ กับสวนกลางดวยโปรแกรม EPCC
7.2  คณะอนุกรรมการศูนยประสานการสอบระหวาง สพท. กับสนามสอบใน

การรับ - สงแบบทดสอบ และเอกสารประกอบการสอบ (ผู รับผิดชอบในการรับ – สง ควรเปน
ขาราชการระดับ 7 ข้ึนไป) 

7.3  คณะอนุกรรมการสนามสอบ  โดยใหผูบริหารโรงเรียนเปนประธานสนามสอบ 
7.4  คณะอนุกรรมการกํากับการสอบแบบทดสอบปรนัย หองสอบละ 2 คน สลับ

โรงเรียน
7.5  คณะอนุกรรมการกํากับการสอบแบบทดสอบปฏิบัติการอาน ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 

(โดยแตงต้ังจากครูซึ่งมีประสบการณการสอนภาษาไทย สลับโรงเรียน)
7.6  คณะอนุกรรมการรวบรวม-นําสงกระดาษคําตอบแบบปรนัย 

     7.7  คณะอนุกรรมการตรวจใหคะแนนแบบทดสอบเขียนตอบ (การเขียน การคิด
คํานวณ) ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 (โดยแตงต้ังจากครูซึ่งมีประสบการณการสอนภาษาไทย และ
คณิตศาสตร สลับโรงเรียน)
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       7.8  คณะอนุกรรมการบันทึกคะแนนผลการสอบภาคปฏิบัติการอาน และเขียนตอบลง
ในแบบบันทึกคะแนนรวม

7.9  คณะอนุกรรมการ ติดตาม ตรวจเย่ียม และประเมินผลการจัดสอบของโรงเรียน/
สนามสอบ 

…………….. ฯลฯ ……………..
8. รับตนฉบับแบบทดสอบและเอกสารประกอบการสอบทางระบบ EPCC ท้ังช้ันประถมศึกษา

ปท่ี 3 และมัธยมศึกษาปท่ี 2 รับกระดาษคําตอบแบบปรนัยจากสวนกลาง  
9. จัดทําสําเนา (พิมพ) แบบทดสอบ และเอกสารประกอบการสอบช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 และ

ช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 2 ใหเพียงพอตอการดําเนินการสอบ บรรจุแบบทดสอบและกระดาษคําตอบตาม
จํานวนนักเรียนของแตละหองสอบ ลงซองปดผนึกใหเรียบรอยนําไปเก็บไวในลักษณะเอกสารลับทาง
ราชการ

10. เขตพื้นท่ีการศึกษาท่ีจัดสอบภาคปฏิบัติการอาน ป.3 จัดประชุมอบรมกรรมการกํากับการ
สอบภาคปฏิบัติการอาน ในเร่ืองวิธีดําเนินการสอบ และการใหคะแนนตามเกณฑ 

11. ประชาสัมพันธการจัดสอบใหกับ ครู/อาจารย นักเรียน ผูปกครอง ชุมชน และผูเกี่ยวของ
ใหทราบถึงวัตถุประสงคและความสําคัญของการสอบ  

12. กําหนดวัน เวลาสอบตามชวงเวลาท่ีสวนกลางกําหนดให  และดําเนินการสอบตามคูมือการ
จัดสอบ การประเมินคุณภาพการศึกษา ฯ ปการศึกษา 2554
        13. เขตพื้นท่ีการศึกษาท่ีจัดสอบเขียนตอบ ป.3 จัดประชุมอบรมกรรมการตรวจใหคะแนน
แบบทดสอบ แบบทดสอบเขียนตอบ  (การเขียน การคิดคํานวณ) ภายหลังวันสอบ และดําเนินการ
ตรวจใหคะแนน 

14. รายงานผลสอบภาคปฏิบัติการอาน การเขียน การคิดคํานวณ ใหโรงเรียน และสงขอมูลผล
สอบท้ังหมดใหกับสวนกลางตามรูปแบบท่ีกําหนด ทางระบบ EPCC

15. รับผลการสอบช้ัน ป.3 และ ม.2 จากสวนกลาง ในภาพรวมระดับสพฐ. เขตพื้นท่ีการศึกษา 
โรงเรียน และรายบุคคล รายงานผลใหกับโรงเรียน 

16. สรุปผลและจัดทํารายงานผลการดําเนินงานประเมินของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาตอ
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน
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แผนปฏิบตัิงานระหวางสวนกลางกบัเขตพื้นที่การศกึษา

ชวงเวลา สํานักทดสอบทางการศึกษา เขตพื้นทกี่ารศกึษา
ตุลาคม 2554  วางแผนการดําเนินงาน

ประเมิน ป.3 และ ม.2
 จัดทําฐานขอมูลรายช่ือ

โรงเรียน/จํานวนนักเรียน 
ป.3 และ ม.2

 สพป./สพม. สํารวจขอมูล
รายช่ือโรงเ รียน/จํ านวน
นักเรียนตามกลุมเปาหมาย
ป.3 และ ม.2

พฤศจิกายน 2554  เสนอคําสั่งแตงต้ัง
คณะกรรมการดําเนินการ
ระ ดับสพฐ . (กรรมกา ร
อํานวยการ)

 เตรียมการ จัดทําโครงการ  
วา งแผนการดํ า เ นินงาน
ประเมิน

ธันวาคม 2554  ประชุมคณะกรรมการ
ดําเนินการระดับสพฐ.
(กรรมการอํานวยการ)

 ประสานการดําเนินงานกับ
เขตพื้นท่ีการศึกษา

 จัดเตรียมตนฉบับ
แบบทดสอบ ป.3 และ ม.2 
เอกสารประกอบการสอบ
และกําหนดเกณฑการ
ประเมิน

  ปรับปรุงขอมูลโรงเรียนและ
จํานวนนักเรียน ทางระบบ  
EPCC    

มกราคม 2555  ประชุมปฏิบัติการ
คณะกรรมการอํานวยการ
ระดับ สพท. ตรวจสอบ
ขอมูลและประสาน
แผนการประเมินฯของเขต
พื้นท่ีการศึกษา

 ประชุมกับสํานักทดสอบฯ
เพื่อจัดทําแผน ดําเนินงาน
ระดับ สพท.

 ประชุมช้ีแจงคณะกรรมการ
ดําเนินงานประเมินระดับ
สพท. 
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ชวงเวลา สํานักทดสอบทางการศึกษา เขตพื้นทกี่ารศกึษา
 จัดสรรงบประมาณสอบ 

ให สพท.
 ต้ังศูนยประสานการสอบ/

สนามสอบ
 ต้ังคณะทํางาน/ ต้ังกรรมการ

กํากับการสอบ/กรรมการ
ตรวจขอสอบ

 ติดตาม การเตรียม
     ความพรอม
      -  การเตรียมหองสอบ / 
         การควบคุมหองสอบ
      -  ซักซอมความเขาใจ
         การกรอกรหัส
 สพท. ประชุมอบรม

กรรมการสอบอาน ป.3 
 ประชาสัมพันธการสอบ

กุมภาพันธ 2555  สงตนฉบับขอสอบ/เกณฑ
การใหคะแนนการสอบ
ภาคปฏิ บั ติการอานและ
เอกสารประกอบการสอบ
ให สพท.ทางระบบ EPCC

 จัดพิมพแบบทดสอบและ
เอกสารประกอบการสอบ/
สงตนฉบับขอสอบ ป.5 ม.2 
ใหโรงเรียน

 ค ว บ คุ ม  กํ า กั บ ก า ร
ดําเนินการจัดพิมพ

มีนาคม 2555

(ป.3 สอบ 8-9 ม.ีค.2555
ม.2 สอบ 8 ม.ีค. 2555) 

 ปร ะ ส า น ง า น /ติ ด ต า ม
ประเมินการสอบ

 รับกระดาษคําตอบแบบ
ป ร นั ย  จ า ก เ ข ต พื้ น ท่ี
การศึกษา และตรวจสอบ
ความสมบูรณถูกตอง

 จัดสงเกณฑการตรวจให

 รับ/สงแบบทดสอบให
     สนามสอบ ผานศูนย
     ประสานการสอบ
 ดําเนินการสอบ 
 ออกติดตาม ตรวจเย่ียมการ

ดําเนินการสอบ
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ชวงเวลา สํานักทดสอบทางการศึกษา เขตพื้นทกี่ารศกึษา
คะแนนการเขียน การคิด
คํานวณ  ใหเขตพื้นท่ี
การศึกษาสําหรับตรวจ 
ประมวลผล     และ
รายงานผล

 ส งกระดาษคําตอบแบบ
ปรนัยใหสวนกลาง

 สพท. ประชุมอบรมกรรมการ
ตรวจใหคะแนนแบบ

     เขียนตอบ
 ตรวจคําตอบแบบเขียนตอบ

เมษายน – พฤษภาคม 
2555

 วิเคราะห/ประมวลผล ช้ัน
     ป.3 (ป.5 ม.2 ในภาพรวม)

 สงผลการประเมินการอาน 
การเขียน การคิดคํานวณ
จาก สพท.ใหกับสวนกลาง/
โรงเรียน 

 รวบรวม/สงผลการสอบ ป.5 
ม.2 

 มิถุนายน  - กรกฎาคม 
2555

 รายงานผลการประเมิน
ใหกับ สพท.

 รั บ ผ ล ก า รประ เ มิ น จ า ก
สวนกลางทางระบบ  EPCC

 รายงานผลใหกับโรงเรียน
สิ งหา คม  - กั น ยายน  
2555

 เขียนรายงาน
 จั ด พิ ม พ ผ ล ป ร ะ เ มิ น /

เผยแพร
 ติดตามการนําผลประเมิน

ไปใช

 นําผลประเมินไปใชกําหนด
แผนการปรับปรุงการเรียน
การสอน

 ดําเนินการ กํากับ ติดตาม 
การนําผลการประเมินไปใช

การจัดพิมพขอสอบช้ันประถมศึกษาปที่ 3 และมัธยมศึกษาปที่ 2

ใหเขตพื้นท่ีการศึกษาดําเนินการจัดพิมพในลักษณะของการรักษาความลับของทางราชการ โดย
มีมาตรการเร่ืองการรักษาความลับ  ความปลอดภัย  การเก็บรักษาเคร่ืองมือ ดังน้ันการดําเนินการใหมี
มาตรฐานเดียวกันทุกเขตดังน้ี

1. แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงานจัดทําสําเนาขอสอบ(จัดพิมพขอสอบ) และเอกสารประกอบ  
โดยผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา  เปนประธาน  รองผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาท่ีรับ
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มอบหมาย  เปนรองประธาน ผูอํานวยการกลุมทุกกลุม เปนกรรมการ  ผูอํานวยการกลุมนิเทศ ติดตาม
และประเมินผลการจัดการศึกษา  เปนกรรมการและเลขานุการ ศึกษานิเทศกรับผิดชอบงานวัดผลเปน
กรรมการและผูชวยเลขานุการ      มีอํานาจหนาท่ี กําหนดแผน แนวทางการปฏิบัติงาน ดําเนินการ
ควบคุม กํากับ  ติดตาม การจัดพิมพเคร่ืองมือ และเอกสารประกอบ อยางเครงครัด ในลักษณะรักษา
ความลับ ความปลอดภัย และการเก็บรักษาเคร่ืองมือ ใหมีประสิทธิภาพ และแตงต้ังคณะอนุกรรมการ
ตาง ๆ ตามความจําเปนเพื่อดําเนินการ

2.  แตงต้ังคณะอนุกรรมการ/คณะทํางานชุดตาง ๆ ตามความจําเปน เชน 
- คณะอนุกรรมการ/คณะทํางานจัดพิมพขอสอบ
- คณะอนุกรรมการ/คณะทํางานตรวจนับ จัดบรรจุขอสอบ/กระดาษคําตอบ 
- คณะอนุกรรมการ/คณะทํางานตรวจทานความถูกตองสมบูรณของขอสอบ/

กระดาษคําตอบ  
- คณะอนุกรรมการ/คณะทํางานจัดเก็บรักษา จายขอสอบใหกับศูนยสอบ/สนามสอบ
-  ฯลฯ

3.  คณะอนุกรรมการ/คณะทํางานจัดพิมพขอสอบ ดําเนินการจัดพิมพตามจํานวนและ
ระยะเวลา ท่ีคณะกรรมการ ฯ กําหนดอยางเครงครัด สงตอใหกับคณะอนุกรรมการ/คณะทํางานตรวจ
นับ จัดบรรจุขอสอบ/กระดาษคําตอบ ดําเนินการตรวจนับบรรจุซองปดผนึก ประทับตราครุฑให
เรียบรอยตามจํานวนหองสอบ สนามสอบ เพื่อสงตอใหกับคณะอนุกรรมการ/คณะทํางานตรวจทาน
ความถูกตองสมบูรณของขอสอบ/กระดาษคําตอบ  และคณะอนุกรรมการ/คณะทํางานจัดเก็บรักษา 
จายขอสอบ ตอไป

หมายเหตุ  เน่ืองจากบางเขตพื้นท่ีการศึกษาไมสะดวก/ไมพรอมในการดําเนินการจัดพิมพ  อาจจัด
รวมกลุมเขตตามกลุมจังหวัด(ภาคผนวก) แลวต้ังเปนคณะกรรมการรวมดําเนินการได  ท้ังน้ีใหยึดหลัก
ของการดําเนินการในลักษณะการเก็บรักษาความลับ ความปลอดภัย ของเอกสารลับทางราชการ

การจัดสอบ แตงตั้งศูนยประสานการสอบ สนามสอบ และกรรมการกํากับหองสอบ

การจัดสอบ
1. แนวปฏิบัติการสอบแบบทดสอบปรนัย (ป.3 และ ม.2) และขอสอบ ป.3       

การเขียน การคิดคํานวณ
ใหมีกรรมการกํากับหองสอบหองละ 2 คน ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วา

ดวยการปฏิบัติของผูกํากับการสอบ พ.ศ. 2548 อยางเครงครัด ใหจัดหองสอบมีท่ีน่ังสอบไมเกิน 35  
คนตอหอง  ในกรณีท่ีโรงเรียนมีหองเรียนหองเดียวและมีนักเรียนเกิน 35 คน แตไมเกิน  40  คน อาจจัด
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หองสอบเปนหองเดียวกันได แตควรจัดโตะใหมีระยะหางกันพอสมควร และไมควรจัดโตะใหอยูนอก
หองสอบ กรณีจํานวนผูเขาสอบเกิน 40 คน ใหจัดหองสอบเพิ่ม  ประกาศรายช่ือนักเรียนและแผนผังท่ี
น่ังสอบติดท่ีหนาหองสอบทุกหอง  พรอมขอมูลรายละเอียดของนักเรียนแตละคนท่ีตองระบายใน
กระดาษคําตอบ เชน รหัสโรงเรียน รหัสประจําตัวประชาชนของนักเรียน 13  หลัก  จัดเตรียมดินสอ  
2B  และยางลบใหนักเรียน  หรือกําชับนักเรียนใหเตรียมติดตัวมาในวันสอบ ดําเนินการสอบตามลําดับ
ข้ันตอนดังน้ี

1) ใหกรรมการกํากับหองสอบ ดําเนินการสอบตามตารางสอบท่ีกําหนดไว กอนเวลา
เร่ิมการสอบ ใหเปดซองบรรจุแบบทดสอบและกระดาษคําตอบ  กอนเปดใหตรวจสอบความเรียบรอย
ของซอง (หากพบความผิดปกติใหรีบแจง และบันทึกเหตุการณตอประธานสนามสอบเพื่อแจงศูนย
ประสานการสอบ) โดยเรียกตัวแทนนักเรียนท่ีเขาสอบเปนพยาน และลงลายมือช่ือความเรียบรอยของ
ซองบรรจุ  จึงใหกรรมการกํากับหองสอบแจกกระดาษคําตอบและแบบทดสอบโดยควํ่าหนา
แบบทดสอบไวบนโตะท่ีน่ังสอบของนักเรียนจนครบ

2) ใหกรรมการกํากับหองสอบแจกกระดาษคําตอบ และอธิบายการกรอกรหัส
รายการตาง ๆ ท่ีดานหนากระดาษคําตอบและช้ีแจงวิธีการเขียนหรือระบายรหัสลงในชอง ตรงกับ
ตัวเลขรหัสท่ีกรอกไว

กระดาษคําตอบ 
ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3  จะมีจํานวน 1  แผน สําหรับตอบคําถาม ภาษาไทย  

คณิตศาสตร  วิทยาศาสตร   
ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 2  จะมีจํานวน 2 แผน โดยแผนที่ 1 ใชตอบคําถาม  

คณิตศาสตร  สังคมศึกษาฯ  และภาษาอังกฤษ   แผนที่ 2 ใชตอบคําถาม วิทยาศาสตร  และ
ภาษาไทย

3) กรรมการกํากับหองสอบแจกแบบทดสอบท่ีละกลุมสาระการเรียนรูตามตารางสอบ 
ยกตัวอยางช้ันประถมศึกษาปท่ี 3  เร่ิมดวยการแจกแบบทดสอบภาษาไทย เร่ิมสอบใหนักเรียนเปด
แบบทดสอบพรอมกัน เมื่อหมดเวลาสอบเก็บแบบทดสอบภาษาไทย  แจกแบบทดสอบคณิตศาสตร 
เมื่อหมดเวลาสอบเก็บแบบทดสอบคณิตศาสตร แจกแบบทดสอบวิทยาศาสตร  

4) ใหกรรมการกํากับหองสอบยํ้าเร่ืองเวลาท่ีใชในการสอบ 
5) ในขณะท่ีนักเรียนกําลังทําขอสอบ ใหกรรมการกํากับหองสอบตรวจความเรียบรอย

และปองกันการทุจริต โดยยืนท่ีมุมใดมุมหน่ึงภายในหอง ในกรณีท่ีมีผูสงสัยใหยกมือข้ึน เพื่อท่ีกรรมการ
กํากับหองสอบจะไดอธิบายขอสงสัยเปนรายบุคคลดวยเสียงเบา ๆ หรือถาขอสงสัยน้ันเปนสิ่งท่ีจะตอง
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แจงใหนักเรียนทราบท้ังหอง ใหเขียนบนกระดาน (กรรมการกํากับหองสอบตอบขอสงสัยเฉพาะกรณีท่ี
ขอสอบพิมพไมชัดเจน  หรือมีขอบกพรองอื่น ๆ เชนขอความหายไปเน่ืองจากการพิมพบกพรอง)  

6) การเตือนเวลาการสอบในแตละกลุมสาระการเรียนรู ใหดําเนินการเปนระยะ ๆ คือ
คร่ึงเวลาท่ีกําหนดในแบบทดสอบแตละกลุมสาระการเรียนรูใหเตือน 1 คร้ัง และเมื่อเหลือเวลาอีก 5 
นาที ควรเตือนอีกคร้ังหน่ึง

7) ในกรณีท่ีมีผูทําเสร็จกอนเวลาในแตละตอน ใหวางแบบทดสอบและกระดาษคําตอบ
ไวท่ีโตะท่ีน่ังสอบ โดยปดแบบทดสอบและสอดกระดาษคําตอบไว แตไมอนุญาตใหออกจากหองสอบ
(ยกเวนในชวงพักและในกรณีท่ีจําเปน) เพื่อเตรียมสอบในกลุมสาระการเรียนรูตอไป

8) เมื่อสอบเสร็จทุกกลุมสาระการเรียนรูของกระดาษคําตอบแตละแผนแลว ใหนักเรียน
นํากระดาษคําตอบสอดไวในแบบทดสอบ โดยใหหัวกระดาษย่ืนออกมาพอประมาณเพื่อความสะดวกใน
การเก็บรวบรวม แลวใหวางแบบทดสอบพรอมกระดาษคําตอบไวท่ีโตะ น่ังสอบของแตละคน กอนออก
จากหองสอบ เตือนไมใหนําแบบทดสอบหรือกระดาษคําตอบ ออกนอกหองสอบโดยเด็ดขาด  

9) กรรมการกํากับหองสอบเก็บแบบทดสอบและกระดาษคําตอบ จากโตะท่ีน่ังสอบ
ของนักเรียนทุกคน นํากระดาษคําตอบมาเรียงตามเลขท่ีน่ังสอบ จัดบรรจุซอง กรอกขอมูลการสอบลง 
บัญชีรายช่ือนักเรียนท่ีเขาสอบ (เลขประจําตัวประชาชน, ช่ือ , นามสกุล, วิชาท่ีขาดสอบ) เมื่อกรอก
เรียบรอยแลวบรรจุใสซองพรอมกระดาษคําตอบ  ในกรณีช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 2 ใชกระดาษคําตอบ 2  
แผน  ใหใสบัญชีรายช่ือนักเรียนท่ีเขาสอบในซองบรรจุกระดาษคําตอบแผนท่ี 2 เทาน้ัน กรอก
รายละเอียดหนาซองบรรจุกระดาษคําตอบ (เขต, โรงเรียน, รหัสโรงเรียน, ช้ัน, วิชา, จํานวน
กระดาษคําตอบ, จํานวนนักเรียนท่ีขาดสอบ, เลขท่ีขาดสอบ) เรียบรอยแลว นําสงกองกลางตรวจสอบ
จํานวนใหถูกตอง ปดผนึกพรอมลงช่ือกํากับใหเรียบรอย เพื่อรวบรวมนําสงศูนยประสานการสอบตอไป

10. เขตพื้นท่ีการศึกษา รวบรวมกระดาษคําตอบ นําสงอาคารทวี  ญาณสุคนธ (SCL) ช้ัน 3 
หอง 304 คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร บางเขน  กรุงเทพมหานคร ระหวางวันท่ี 11 – 16 
มีนาคม 2554  รายละเอียดในการดําเนินการกอนจัดสง และกําหนดสงของแตละเขตพื้นท่ีการศึกษา ดัง
ภาคผนวก การรวบรวมและนําสงกระดาษคําตอบ หนา 39

การกรอก/ระบายรหัสบนกระดาษคําตอบ
ควรแจงครูประจําช้ันใหนักเรียนฝกกรอกหรือระบายรหัส บนกระดาษคําตอบ เพราะเปนขอมูลท่ี

สําคัญ หากกรอกขอมูลไมครบถวน  จะมีปญหาในการจัดสงขอมูลผลการสอบได  ผูสอบจําเปนตอง
กรอกรายละเอียดตาง ๆ ในกระดาษคําตอบ ใหครบและถูกตอง ตามคอลัมนท่ีกําหนด ดังน้ี 

รหัสโรงเรียน จํานวน    10   หลัก คอลัมนท่ี 1-10
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ช้ัน จํานวน    2   หลัก คอลัมนท่ี 11-12
หองสอบ จํานวน 2  หลัก คอลัมนท่ี 13-14
เลขท่ี จํานวน 2  หลัก คอลัมนท่ี 15-16
เลขท่ีบัตรประชาชน จํานวน 13 หลัก คอลัมนท่ี 17-29
เพศ จํานวน 1   หลัก คอลัมนท่ี 30
เด็กพิเศษ จํานวน 2   หลัก คอลัมนท่ี 31-32

คําอธิบายรหัสตางๆ ดังน้ี
รหัสโรงเรียน มีจํานวน 10 หลัก  ใหใสรหัสโรงเรียนท่ีกําหนดใหตามบัญชีกํากับจํานวน

นักเรียนของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ช้ัน  มีจํานวน 2  หลัก  ป.3  รหัส 13  ม.2 รหัส 22 (กระดาษคําตอบท่ีใหตังอยางจะกรอกและ

ระบายไวแลว)
หองสอบมีจํานวน 2 หลัก ใหใสเลขท่ีของหองเรียนปกติ  (01,02,03,...) 
เลขที่ มีจํานวน 2 หลัก ใหใสเลขท่ีตามบัญชีเรียกช่ือของนักเรียน (01,02,03,...) 
ในกรณีจํานวนผูเขาสอบเกิน 35 คน และนักเรียนบางสวนตองไปสอบท่ีหองสอบอื่น ยังคงให

นักเรียนใชเลขที่หองสอบตามหองเรียนของนักเรียน และเลขที่นั่งสอบตามบัญชีเรียกช่ือเหมือนเดิม 
แมวาจะไปน่ังสอบท่ีหองสอบอื่นก็ตาม ยกตัวอยางเชน

โรงเรียน ก มีนักเรียน ป.3/1 จํานวน 45 คน และ ป.3/2 จํานวน 44 คน ควรจัดหอง
สอบ และรหัสหองสอบดังน้ี

หองสอบท่ี 1   นักเรียนช้ัน ป.3/1  เลขท่ีตามบัญชีเรียกช่ือเลขท่ี 1 – 35
รหัสหองสอบและเลขที่สอบ

นักเรียนคนท่ี 1 0101
นักเรียนคนท่ี 2 0102

" "
นักเรียนคนท่ี 35  0135

หองสอบท่ี 2   นักเรียนช้ัน ป.3/2  เลขท่ีตามบัญชีเรียกช่ือเลขท่ี 1 – 35
รหัสหองสอบและเลขที่สอบ

นักเรียนคนท่ี 1 0201
นักเรียนคนท่ี 2 0202

" "
นักเรียนคนท่ี 35 0235
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หองสอบท่ี 3   ซึ่งมีนักเรียนเกินมาจากหอง ป.3/1  จํานวน 10 คน ใชรหัสหองสอบ 01 
ตามดวยเลขท่ีสอบตามบัญชีเรียกช่ือ(หองเรียน/เลขท่ีเดิม)  และหอง ป.3/2 จํานวน 9 คน ใชรหัสหอง
สอบ 02 ตามดวยเลขท่ีสอบตามบัญชีเรียกช่ือ (หองเรียน/เลขท่ีเดิม)  การลงรหัสหองสอบ และเลขท่ี
สอบเปนดังน้ี

รหัสหองสอบและเลขที่สอบ
หอง ป.3/1  นักเรียนคนท่ี 36 0136

" "
นักเรียนคนท่ี 45  0145

หอง ป.3/2  นักเรียนคนท่ี 36 0236
" "

นักเรียนคนท่ี 44 0244
เลขประจําตัวประชาชน มีจํานวน 13 หลัก ใหใสตามท่ีกําหนดอยูในบัตรประจําตัวประชาชน 

หรือทะเบียนบานของนักเรียนเอง การลงรหัสเลขท่ีบัตรประชาชนของนักเรียนจะเปนขอมูลท่ีสําคัญ
อยางย่ิงสามารถสืบคนขอมูลยอนกลับมาดูภายหลังได สําหรับนักเรียนที่ไมมีเลขประจําตัวประชาชน 
ใหใชรหัสโรงเรียน 10 หลักแรกตามดวยลําดับนักเรียนท่ีไมมีเลขประจําตัวประชาชน 3 หลัก เร่ิมท่ี 001, 
002, … รวมเปน 13 หลัก

เพศ    มีจํานวน 1 หลกั กรอกตามเพศของผูเขาสอบ โดย  เพศชาย = 1   เพศหญิง = 2 
เด็กพิเศษ  นักเรียนท่ีเปนเด็กพิเศษท่ีมีความบกพรอง (ท่ีไมรุนแรง) ใหกรอกรหัสตามประเภท

ของความบกพรอง (เด็กปกติ  เวนวางไว)  ท่ีระบุหมายเลขรหัสไว คือ
สายตา(บอด) =      01 การเรียนรู(เขียน)        =        07
สายตา(เลือนราง) =      02 การเรียนรู(คิดคํานวณ)  =        08
การไดยิน         =      03 การพูด =        09
สติปญญา =      04 พฤติกรรม =        10
รางกาย        =      05           ออทิสติก =        11

  การเรียนรู(อาน) =      06 ซอน =        12
สวนการสอบเขียนตอบ ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 ใหนักเรียนกรอกรหัสท่ีกําหนด ท่ีเวนชองวางไว  

แลวเขียนตอบในตัวคําถาม สวนการดําเนินการสอบใหใชแนวดําเนินการเดียวกับแบบทดสอบปรนัย
หมายเหตุ  ตัวขอสอบอนุญาตใหโรงเรียนเก็บไวใชเพื่อประโยชนในการพัฒนา จํานวนท่ีพอควร ใน
ลักษณะเอกสารลับทางราชการ หากเหลือ ใหมอบเขตพื้นท่ีการศึกษาเพื่อจัดเก็บ/ทําลาย ตามระเบียบ
ราชการ
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2. การจัดสอบภาคปฏิบัติการอาน ช้ันประถมศึกษาปที่ 3 
การสอบภาคปฏิบัติการอาน ใหดําเนินการตามลําดับข้ันตอนดังน้ี 
1. สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ดําเนินการแตงต้ังคณะกรรมการสอบอาน จากครูผูมี

ประสบการณสอนภาษาไทย  จัดเปนชุด ๆ ละ  2  คน เปนครูผูสอบ และควรมีครูผูดูแลจัดนักเรียนเขา
สอบอีก 1 คน สําหรับจํานวนชุดของกรรมการ  ข้ึนอยูกับจํานวนปริมาณนักเรียนท่ีเขาสอบในแตละ
สนามสอบ  

2.  ในการจัดชุดคณะกรรมการ ใหสลับกรรมการโดยกรรมการชุดท่ีมาจากครูผูสอน
โรงเรียนเดียวกัน จะดําเนินการสอบนักเรียนโรงเรียนอื่น ไมใชนักเรียนโรงเรียนตน และใหกรรมการ
เดินทางไปสอบ ณ สนามสอบท่ีกําหนดตามคําสั่ง 

3.  จัดประชุมช้ีแจงแนวทางการดําเนินการสอบ และเกณฑการใหคะแนนการอาน 
ใหกับคณะกรรมการใหเขาใจตรงกันและสามารถดําเนินการสอบได

4. สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา สงแบบทดสอบการอานช้ันประถมศึกษา
ปท่ี 3  ใหกับศูนยประสานการสอบ/สนามสอบ เชาวันรุงข้ึน( วันท่ี 9 มีนาคม 2555 ) หลังจากวันสอบ
แบบปรนัย 

5. ในการดําเนินการสอบใหจัดหองสอบตามจํานวนชุดของคณะกรรมการในแตละ 
สนามสอบ และใหคณะกรรมการสอบนักเรียนทีละคน คนละ 5 นาที สําหรับนักเรียนท่ีรอสอบใหจัดรอ
ในสถานท่ีท่ีนักเรียนไมสามารถไดยินเสียงการอานของนักเรียนท่ีกําลังสอบอยู   

6.  สนามสอบเตรียมครูในโรงเรียนจํานวน 1 คน เพื่อดูแลนักเรียน เรียกนักเรียนเขามา    
สอบคร้ังละ 1 คน  คณะกรรมการสอบช้ีแจงวัตถุประสงคของการสอบ และอธิบายวิธีการสอบ และ
เนนใหผูเรียนต้ังใจอานใหดีท่ีสุด และเมื่อสอบเสร็จแลวใหออกไปไดทันที ไมกลับไปสถานท่ีรอการสอบ 
เพื่อปองกันไมใหคุยหรือบอกขอสอบกับเพื่อนท่ียังไมไดสอบ ถาเปนไปไดควรจัดใหมีทางเขาและออก
คนละทาง 

7.  ดําเนินการสอบ บันทึกผลการสอบตามคําช้ีแจงแนวทางการดําเนินการสอบ และ
เกณฑการใหคะแนน ใหแลวเสร็จภายใน 1 วัน 

8.  กรอกคะแนนจากบันทึกผลการสอบนักเรียนแตละคน ลงในแบบบันทึกคะแนนการ
ทดสอบ ภาคปฏิบัติความสามารถในการอาน ท้ังน้ีเพื่อใหเกิดความชัดเจนและปองกันความผิดพลาด 
ใหคณะกรรมการบันทึกคะแนนโดยใชตัวเลขฮินดูอารบิก  

9.  รวบรวมบันทึกผลการสอบนักเรียนแตละคน และแบบบันทึกการทดสอบภาคปฏิบัติ
ความสามารถในการอาน สงกรรมการกลางสนามสอบ เพื่อนําสงศูนยประสานการสอบ และเขตพื้นท่ี
การศึกษาตามลําดับ
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สําหรับตัวขอสอบและเกณฑการใหคะแนน อนุญาตอนุญาตใหโรงเรียนเก็บไวใชเพื่อประโยชนในการ
พัฒนา จํานวนท่ีพอควร ในลักษณะเอกสารลับทางราชการ หากเหลือ ใหมอบเขตพื้นท่ีการศึกษาเพื่อ
จัดเก็บ/ทําลายท้ิงตามระเบียบราชการ

10.  เขตพื้นท่ีการศึกษารวบรวมสงผลการสอบตามแบบบันทึกคะแนน ฯ ทางระบบ 
EPCC  ใหกับสวนกลาง หลังจากรายงานผลการสอบใหกับสวนกลางทางระบบ EPCC แลว สํานักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษา คืนแบบบันทึกผลการสอบนักเรียนแตละคน และแบบบันทึกของการทดสอบ
ภาคปฏิบัติความสามารถในการอานใหกับโรงเรียน เพื่อเปนขอมูลในการพัฒนาเปนรายบุคคล ตอไป

ตัวอยาง
แบบบันทึกคะแนนการทดสอบภาคปฏิบัติ (ความสามารถอานออกเสียง) ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 
ปการศึกษา 2554
ช่ือโรงเรียน..........................................เขตพื้นท่ีการศึกษา.....................................................................

การอานออกเสียง

รหัส
โรงเรียน
(10 หลัก)

หอง
สอบ

(2 หลัก)

เลขที่
(2 หลัก)

รหัส
ประจําตัว
ประชาชน
(13 หลัก)

เพศ
(1 หลัก)

เด็กพิเศษ
(2 หลัก)

 1.
คํา

ที่ไ
มม

ีตวั
สะ

กด
(5)

 2.
คํา

ที่ม
ตีัว

สะ
กด

ตร
งม

าต
รา

(5)

3.ค
ําท

ี่มีต
วัส

ะก
ดไ

มต
รงม

าต
รา

(5)

 4.
คํา

ที่ป
ระ

สม
กับ

สร
ะล

ดรู
ป

(5)

5.ค
ําท

ี่ปร
ะส

มกั
บส

ระ
เปลี่

ยน
รูป

(5)

 6.
คํา

คว
บก

ล้ํา
(5)

 7.
คํา

อัก
ษร

นํา
(5)

 8.
คํา

ที่ม
ีรูป

วร
รณ

ยุก
ต

(5)

 9.
คํา

ที่ม
ตีัว

กา
รัน

ต
(5)

** หมายเหตุ  ชองเด็กพิเศษในกรณีท่ีเปนเด็กปกติใหเวนวางไว  
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การตั้งกรรมการตรวจใหคะแนนขอสอบแบบเขียนตอบ และบันทึกขอมูล 
เพื่อใหเกิดความเปนมาตรฐานเดียวกันในการดําเนินการตรวจใหคะแนนกระดาษคําตอบ

แบบเขียนตอบ ตลอดจนการบันทึกขอมูลเพื่อสงใหกับสวนกลางทางระบบ EPCC ใหดําเนินการ
ตามลําดับข้ันตอนดังตอไปน้ี

การตรวจกระดาษคําตอบแบบเขียนตอบ
1. สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา แตงต้ังคณะกรรมการตรวจใหคะแนนกระดาษคําตอบ

แบบเขียนตอบ
จากครูผูมีประสบการณสอนกลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย/คณิตศาสตร โดยต้ังกรรมการเปนชุด ๆ ละ 
3 คน จํานวนชุดของกรรมการ ข้ึนอยูกับปริมาณนักเรียนท่ีเขาสอบ

2. ในการจัดชุดคณะกรรมการตรวจ ใหมีการสลับกรรมการเพื่อมิใหตรวจนักเรียนของ
ตนเอง

3. จัดประชุมช้ีแจงแนวทางการดําเนินการตรวจใหคะแนน เพื่อใหคณะกรรมการเขาใจ
เกณฑการตรวจและสามารถดําเนินการตรวจใหคะแนนไดตามเกณฑท่ีกําหนด

4.  คณะกรรมการดําเนินการตรวจใหคะแนนตามเกณฑการใหคะแนน ใหกรรมการแต
ละคนกรอกคะแนนลงในชองสําหรับผูตรวจ ลงในกระดาษคําตอบ

5.  นําคะแนนของชุดกรรมการท้ัง 3 คนรวมกันแลวนํามาหาคาเฉลี่ย เปนจํานวนเต็ม 
(เศษต้ังแต 0.5 ปดข้ึน)

6.  กรอกคะแนนท่ีไดจากการเฉลี่ย ลงในแบบบันทึกคะแนนแบบทดสอบการเขียน การ
คิดคํานวณ                  

7.  รวบรวมแบบบันทึกคะแนน สงศูนยประสานการสอบ  
กระดาษคําตอบท่ีกรอกคะแนนแลว เขตพื้นท่ีการศึกษามอบใหกับโรงเรียนพรอมเกณฑการตรวจให
คะแนน สําหรับใชวิเคราะห ศึกษาหาจุดเดน ออนดอย ของนักเรียนแตละบุคคล เพื่อใชในการพัฒนา
ปรับปรุงแกไข
          8.  ศูนยประสานการสอบ ดําเนินการตรวจสอบทาน และกรอกคะแนน
ภาคปฏิบัติลงในแบบบันทึกคะแนนรวมการทดสอบภาคปฏิบัติ ของนักเรียนแตละคน สงผลใหกับ
คณะกรรมการศูนยตรวจใหคะแนน ประมวลผล และรายงานผล เพื่อดําเนินการประมวลผลในภาพรวม

9. จัดสงผลการประเมินใหกับสํานักทดสอบทางการศึกษาตามรูปแบบ (FORMAT) ท่ี
กําหนดทางระบบ EPCC 
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ตัวอยาง
แบบบันทึกคะแนนการทดสอบเขียนตอบ (ความสามารถในการเขียน) ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 
ปการศึกษา 2554
ช่ือโรงเรียน............................................เขตพื้นท่ีการศึกษา....................................................................

การเขียน

รหัสโรงเรียน
(10 หลัก)

หองสอบ
(2 หลัก)

เลขที่
(2 หลัก)

รหัสประจําตัว
ประชาชน
(13 หลัก)

เพศ
(1 หลัก)

เด็กพิเศษ
(2 หลัก)

 1.
 ชื่อ

เรื่อ
ง (

2)

 2.
 กา

รเข
ยีน

เรื่อ
ง(

10
)

 3.
กา

รใช
ภา

ษา
(4)

 4.
กา

รนํ
าเส

นอ
เนื้อ

เรื่อ
ง(

4)

** หมายเหตุ  ชองเด็กพิเศษในกรณีท่ีเปนเด็กปกติใหเวนวางไว
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ตัวอยาง
แบบบันทึกคะแนนการทดสอบเขียนตอบ (ความสามารถในการคิดคํานวณ) ช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 
ปการศึกษา 2554
ช่ือโรงเรียน..........................................เขตพื้นท่ีการศึกษา.......................................................................

การคิดคํานวณ

รหัส
โรงเรียน
(10 หลัก)

หองสอบ
(2 หลัก)

เลขท่ี
(2 หลัก)

รหัสประจําตัว
ประชาชน
(13 หลัก)

เพศ
(1 หลัก)

เด็กพิเศษ
(2 หลัก)

 1.
ขั้น

วิเค
รา

ะห
โจ

ทย
 (8

)

 2.
ขั้น

แส
ดง

วิธ
ีทํา

คิด
หา

 
   

 คํา
ตอ

บ 
(9)

 3.
ขั้น

แส
ดง

คํา
ตอ

บ 
(3)

**หมายเหตุ  ชองเด็กพิเศษในกรณีท่ีเปนเด็กปกติใหเวนวางไว  
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แตงตั้งศูนยประสานการสอบ สนามสอบ และกรรมการกํากับหองสอบ
1. แตงต้ังศูนยประสานการสอบ ณ โรงเรียนในอําเภอท่ีสมควร ตามจํานวนรอง

ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ท่ีรับผิดชอบอําเภอในการจัดการศึกษา (Area Based) และ
เปนประธานศูนย รองผูอํานวยการโรงเรียน ศึกษานิเทศก ครู/อาจารย หรือบุคลากรทางการศึกษา 
ตามจํานวนท่ีสมควร เปนกรรมการ ทําหนาท่ีรับผิดชอบประสานงาน อํานวยการรับ – สงขอสอบ และ
เอกสารประกอบระหวางคณะอนุกรรมการ ฯ จากเขตพื้นท่ีการศึกษา กับสนามสอบ แตงต้ังกรรมการ
ตรวจกระดาษคําตอบเขียนตอบ รวบรวมขอมูลผลการตรวจขอสอบเขียนตอบ เพื่อบันทึกขอมูลลงระบบ
EPCC รวมท้ังดูแล กํากับ ติดตาม ใหขอเสนอแนะ แกปญหาในการจัดสอบแตละสนามสอบใหดําเนิน
ไปดวยความเรียบรอย และบันทึกรายงานผลการจัดสอบของศูนย ฯ ใหแกประธานกรรมการ
ดําเนินงานประเมินระดับเขตพื้นท่ีการศึกษาตอไป 

2. แตงต้ังสนามสอบ และกรรมการสนามสอบ ประกอบดวยผูอํานวยการโรงเรียน เปน
ประธานสนามสอบ  ครู/อาจารย และบุคลากรทางการศึกษา ตามจํานวนสมควร เปนกรรมการกลาง 
โดยกรรมการกลางทําหนาท่ีรับ - สงขอสอบ และเอกสารประกอบ จากศูนยประสานการสอบ 
ตรวจสอบความถูกตองของจํานวนเคร่ืองมือท่ีไดรับ ความเรียบรอยการปดผนึกซองขอสอบไมมีรองรอย
การเปด สงตอใหกับกรรมการกํากับหองสอบ สวนกรรมการกํากับหองสอบ ทําหนาท่ีดําเนินการจัด
สอบตามแนวปฏิบัติการจัดสอบ และกํากับการสอบตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการปฏิบัติ
ของผูกํากับการสอบ พ.ศ. 2548 อยางเครงครัด หากเกิดปญหาในข้ันตอนใด ใหแจงประธานสนามสอบ
เพื่อตัดสินใจแกปญหาในทันที  และสนามสอบรายงานการดําเนินงานจัดสอบใหกับประธานศูนย
ประสานการสอบ ตอไป

3. แตงต้ังกรรมการกํากับหองสอบ ใหแตงต้ังกรรมการกํากับหองสอบ สลับโรงเรียน 2 คน 
ตอ 1 หองสอบ (กรรมการสอบอาน ใหแตงต้ังจากครูผูมีประสบการณสอนภาษาไทยสลับโรงเรียน 2 คน  
และควรมีครูผูดูแลจัดนักเรียนเขาสอบ 1 คน) ทําหนาท่ีดําเนินการจัดสอบตามแนวการจัดสอบ
โครงการ ฯ และกํากับการสอบตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการปฏิบัติของผูกํากับการสอบ
พ.ศ. 2548 อยางเครงครัด โดยรับซองเคร่ืองมือจากกรรมการกลาง ตรวจสอบจํานวน และความ
เรียบรอยของซองเคร่ืองมืออีกคร้ัง  กอนท่ีจะเรียกตัวแทนนักเรียนท่ีเขาสอบเปนพยานรวมเปดซอง 
และลงลายมือช่ือ จึงดําเนินการสอบตามตารางสอบ (วันท่ี 9 มีนาคม 2555) เก็บรวบรวมเคร่ืองมือท่ี
สอบเสร็จ ตรวจนับจํานวน ความเรียบรอยของการกรอกรหัส บรรจุใสซอง  สงใหกรรมการกลาง
ตรวจสอบจํานวนใหถูกตองอีกคร้ังกอนปดผนึก พรอมลงช่ือกํากับ เพื่อรวบรวมสงใหศูนยประสานการสอบ 
ตอไป
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การรายงานผลการสอบช้ันประถมศึกษาปที่ 3 ภาคปฏิบัติการอาน การเขียน การคิดคํานวณให
นักเรียน และโรงเรียน

หลังดําเนินการสอบ และกรอกคะแนนลงในแบบบันทึกคะแนนเรียบรอยแลว ใหกรรมการ
ประมวลผล ดําเนินการประมวลผลดวยโปรแกรม NT-LAS-ESAR ซึ่งจะพิมพรายงานเปนระดับ ต้ังแต
คะแนนรายบุคคล ภาพรวมโรงเรียนแตละโรง และภาพรวมเขตพื้นท่ีการศึกษา  แสดงคาสถิติพื้นฐาน
คือ คะแนนตํ่าสุด – สูงสุด คะแนนเฉลี่ย   สวนเบ่ียงเบนมาตรฐาน คะแนนเฉลี่ยรอยละ สปส.การ
กระจายรอยละ และรอยละของจํานวนนักเรียนปรับปรุง พอใช ดี พิมพรายงานผลการประเมินใหกับ
โรงเรียนดังน้ี

1. รายงานผลคะแนนของนักเรียนรายบุคคล จําแนกแตละโรงเรียน 
2. รายงานผลภาพรวมของโรงเรียน แสดงคาสถิติพื้นฐาน 
3. รายงานผลภาพรวมเขตพื้นท่ีการศึกษา แสดงคาสถิติพื้นฐาน 

การนําผลไปใช
เพื่อใหผลการประเมินสามารถนําไปพัฒนาคุณภาพการศึกษาของเขตพื้นท่ีการศึกษาไดอยางมี

ประสิทธิภาพ  สงผลถึงตัวผูเรียน และปรับปรุงการจัดการเรียนการสอนของโรงเรียน และการกํากับ
ดูแลแนวทางการจัดการศึกษาของเขตพื้นท่ีการศึกษา ใหเปนไปตามจุดเนนของสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานท่ีสําคัญ คือ เพิ่มผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผูเรียนใน 5 กลุม
สาระการเรียนรูวิชา ไดแก คณิตศาสตร วิทยาศาสตร สังคมศึกษา ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
รวมถึงผูเรียนในระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 3 ตองอานออกเขียนได คิดเลขไดอยางเปนรูปธรรม เขต
พื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา จําเปนตองวิเคราะหผลจากการประเมิน จัดทําเปนแผนการ
ยกระดับคุณภาพการศึกษาในทุกระดับ ต้ังแตตัวผูเรียนรายบุคคล สภาพการจัดการเรียนการสอนของ
โรงเรียน สภาพปญหาและความตองการ บริบทในการบริหารจัดการ การกํากับดูแลการจัดการเรียน
การสอนของเขตพื้นท่ีการศึกษา โดยมีจุดเนนในแตละระดับดังน้ี

1. ผูเรียนรายบุคคล ใหโรงเรียนวิเคราะหผลรายบุคคลของนักเรียน ท่ีสะทอนถึงความสามารถ
ของผูเรียนในแตละสาระของกลุมสาระการเรียนรู โดยวิเคราะหเชิงลึกในมาตรฐาน และสาระยอย ตาม
โครงสรางของขอสอบ รวมถึงเทคนิควิธีการตอบขอสอบท่ีมีรูปแบบหลากหลาย และแจงใหนักเรียน
ทราบถึงจุดเดน–ดอย ท่ีตองเรงพัฒนา และปรับปรุง เปนรายบุคคล เพื่อใหผูเรียนสามารถปรับปรุง 
และพัฒนาตนไดอยางถูกทิศทาง

2. โรงเรียนวิเคราะหผลภาพรวมเชิงลึก ในมาตรฐาน และสาระยอย ตามโครงสรางของขอสอบ 
รวมถึงจุดออนเทคนิควิธีการตอบขอสอบท่ีมีรูปแบบหลากหลายในแตละสาระของกลุมสาระการเรียนรู



33

เพื่อทราบถึงจุดท่ีตองเรงดําเนินการพัฒนา ปรับปรุง การจัดการเรียนการสอน จัดทําเปนแผนยกระดับ 
กําหนดเปาหมายในการพัฒนา

3. เขตพื้นท่ีการศึกษาวิเคราะหผลภาพรวมของแตละโรงเรียน และภาพรวมของเขตพื้นท่ี
การศึกษา ไดแนวทางในการสงเสริม ปรับปรุง การจัดการเรียนการสอนเพื่อยกระดับคุณภาพการศึกษา  
กําหนดเปนแนวทางในการพัฒนาการจัดการศึกษาของเขตพื้นท่ีการศึกษา  
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ภาคผนวก
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การรวบรวมและนําสงกระดาษคําตอบ NT54 
 

 คณะกรรมการดําเนินงานสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา รวบรวมกระดาษคําตอบ  สงอาคารทวี ญาณสุคนธ  (SCL) 
ชั้น 3 หอง 304 คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร บางเขน กรุงเทพฯ  ระหวางวันท่ี 10 - 16 มีนาคม 2555 
เวลา 8.30 – 17.00 น. และใครขอความอนุเคราะหคณะกรรมการดําเนินงานฯ  จัดเรียงและนําสงซองกระดาษคําตอบ
ดังนี้ 
การจัดเรียงซองกระดาษคําตอบ 

1. จัดเรียงลําดับซองกระดาษคําตอบแยกระดับช้ันป (แยก ป.3 และ ม.2 ออกจากกัน) ตามบัญชีรายชื่อโรงเรียน จาก
ไฟล Excel แบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ (ดูข้ันตอนการเตรียมไฟลไดท่ีหนา 6) 

2. สําหรับ ช้ัน ม.2 ใหจัดเรียงซองกระดาษคําตอบแผนท่ี  1 (เรียงตามหองสอบ)  และแผนท่ี  2 (เรียงตามหองสอบ)  

ของแตละโรงเรียนไวดวยกัน  และเรียงลําดับซองกระดาษคําตอบ  ตามบัญชีรายชื่อโรงเรียน จากไฟล  Excel 
แบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ 

3. บัญชีรายชื่อนักเรียนผูเขาสอบใหจัดใสในซองกระดาษคําตอบ ไมตองแยกออกมา 
สิ่งท่ีตองเตรียมมาในวันสงกระดาษคําตอบ 

1. สรุปขอมูล  ป.3 และ ม.2 ดังนี้  จํานวนโรงเรียน  จํานวนซองกระดาษคําตอบ  จํานวนนักเรียนเขาสอบจริง  และ
จํานวนนักเรียนขาดสอบ 

2. ไฟล Excel แบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ (ดูข้ันตอนการเตรียมไฟลไดท่ีหนา 6) 
 

การเตรียมไฟล  Excel แบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ  จะชวยลดข้ันตอน  และ
ระยะเวลาในการดําเนินการสงกระดาษคําตอบใหรวดเร็วกวาการสอบครั้งท่ีผานมา  จึงขอความรวมมือ  ให
เจาหนาท่ีเขตพ้ืนท่ีการศึกษา จัดเตรียมไฟลดังกลาวมาใหเรียบรอยคะ 
 

การนําสงซองกระดาษคําตอบ 
1. รวบรวม ซองกระดาษคําตอบนําสงอาคารปฏิบัติการวิทยาศาสตรพ้ืนฐาน  (SCL) ชั้น 3 หอง 304 คณะ

วิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร บางเขน 
2. รับบัตรคิว และใบรับ-สงกระดาษคําตอบจากเจาหนาท่ีโครงการฯ พรอมท้ังกรอกขอมูลลงในใบรับ-สง

กระดาษคําตอบ ซ่ึงรายละเอียดท่ีทางคณะดําเนินงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตองเตรียมมาสําหรับกรอกขอมูลคือ 
- จํานวนโรงเรียน จํานวนซองกระดาษคําตอบ จํานวนนักเรียนเขาสอบจริง และจํานวนนักเรียนขาดสอบ 

3. เจาหนาท่ีโครงการฯ ดําเนินการอัพโหลดไฟล Excel แบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ ท่ีเขต
พ้ืนท่ีเตรียมมา เขาสูระบบรับซองกระดาษคําตอบ 

4. เจาหนาท่ีโครงการฯ ตรวจนับจํานวนซองกระดาษคําตอบ ของแตละโรงเรียน เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของ
ขอมูลท่ีเขตพ้ืนท่ีแจงมา 

5. ผูสงเอกสารจากสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาจะตองรอการตรวจนับซองจนเสร็จเรียบรอย  และรับใบยืนยันการ
รับ-สง กระดาษคําตอบ เก็บไวเปนหลักฐาน จึงจะถือวาเปนอันเสร็จสิ้นการสงกระดาษคําตอบ 
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กําหนดการสงกระดาษคําตอบ ระหวางวันเสารท่ี 10 – วันศุกรท่ี 16 มีนาคม 2555 
 

ท่ี วันท่ีสงกระดาษคําตอบ เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

1 10 ม.ีค. 55 สุพรรณบุร ีเขต 1 

2 10 มี.ค. 55 สุพรรณบุร ีเขต 2 

3 10 ม.ีค. 55 สุพรรณบุร ีเขต 3 

4 10 ม.ีค. 55 ลพบุรี เขต 2 

5 10 ม.ีค. 55 นครปฐม เขต 1 

6 10 มี.ค. 55 ชลบุรี เขต 1 

7 10 ม.ีค. 55 ฉะเชิงเทรา เขต 1 

8 10 ม.ีค. 55 ชลบุรี เขต 2 

9 10 ม.ีค. 55 พระนครศรีอยุธยา เขต 2 

10 10 มี.ค. 55 ชลบุรี เขต 3 

11 10 มี.ค. 55 ฉะเชิงเทรา เขต 2 

12 10 ม.ีค. 55 นครนายก 

13 10 ม.ีค. 55 สมุทรปราการ เขต 2 

14 10 มี.ค. 55 ราชบุร ีเขต 1 

15 10 ม.ีค. 55 นนทบุรี เขต 1 

16 10 ม.ีค. 55 พระนครศรีอยุธยา เขต 1 

17 10 ม.ีค. 55 ปทุมธานี เขต 1 

18 10 ม.ีค. 55 ราชบุร ีเขต 2 

19 10 ม.ีค. 55 ปทุมธานี เขต 2 

20 10 ม.ีค. 55 นนทบุรี เขต 2 

21 10 ม.ีค. 55 ชัยนาท 

22 10 มี.ค. 55 ชุมพร เขต 1 

23 10 มี.ค. 55 ชุมพร เขต 2 

24 10 ม.ีค. 55 สระแกว เขต 1 

25 10 ม.ีค. 55 เพชรบุร ีเขต 2 

26 10 มี.ค. 55 สระแกว เขต 2 

27 10 ม.ีค. 55 สระบุร ีเขต 1 

28 10 ม.ีค. 55 กาญจนบุร ีเขต 1 

29 11 ม.ีค. 55 กําแพงเพชร เขต 1 

30 11 ม.ีค. 55 ตราด 

31 11 ม.ีค. 55 สระบุร ีเขต 2 

32 11 ม.ีค. 55 ปราจีนบุร ีเขต 2 

33 11 ม.ีค. 55 สุโขทัย เขต 1 

34 11 มี.ค. 55 สิงหบุร ี

35 11 มี.ค. 55 จันทบุร ีเขต 2 

36 11 ม.ีค. 55 ปราจีนบุร ีเขต 1 

ท่ี วันท่ีสงกระดาษคําตอบ เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

37 11 ม.ีค. 55 ระยอง เขต 2 

38 11 มี.ค. 55 เพชรบุร ีเขต 1 

39 11 ม.ีค. 55 กาญจนบุร ีเขต 2 

40 11 ม.ีค. 55 ระยอง เขต 1 

41 11 ม.ีค. 55 กาญจนบุร ีเขต 4 

42 11 มี.ค. 55 กาฬสินธุ เขต 1 

43 11 ม.ีค. 55 ประจวบคีรีขันธ เขต 2 

44 11 ม.ีค. 55 สุโขทัย เขต 2 

45 11 ม.ีค. 55 นครสวรรค เขต 3 

46 11 มี.ค. 55 สุรินทร เขต 1 

47 11 มี.ค. 55 พิษณุโลก เขต 3 

48 11 ม.ีค. 55 อุตรดิตถ เขต 1 

49 11 ม.ีค. 55 อุทัยธานี เขต 1 

50 11 มี.ค. 55 อุทัยธานี เขต 2 

51 11 ม.ีค. 55 สุรินทร เขต 2 

52 11 ม.ีค. 55 นาน เขต 2 

53 11 ม.ีค. 55 นาน เขต 1 

54 11 ม.ีค. 55 นราธิวาส เขต 1 

55 11 ม.ีค. 55 นราธิวาส เขต 3 

56 11 ม.ีค. 55 เพชรบูรณ เขต 3 

57 11 ม.ีค. 55 เพชรบูรณ เขต 2 

58 11 มี.ค. 55 นครราชสีมา เขต 3 

59 11 มี.ค. 55 แพร เขต 1 

60 11 ม.ีค. 55 ขอนแกน เขต 2 

61 11 ม.ีค. 55 นครราชสีมา เขต 2 

62 11 มี.ค. 55 นครราชสีมา เขต 1 

63 11 ม.ีค. 55 สพม. 1 

64 11 ม.ีค. 55 สพม. 2 

65 11 ม.ีค. 55 สพม. 3 

66 11 ม.ีค. 55 สพม. 4 

67 11 ม.ีค. 55 สพม. 7 

68 12 ม.ีค. 55 อุบลราชธานี เขต 1 

69 12 ม.ีค. 55 จันทบุร ีเขต 1 

70 12 มี.ค. 55 แพร เขต 2 

71 12 มี.ค. 55 มุกดาหาร 

72 12 ม.ีค. 55 รอยเอ็ด เขต 2 
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ท่ี วันท่ีสงกระดาษคําตอบ เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

73 12 ม.ีค. 55 ประจวบคีรีขันธ เขต 1 

74 12 ม.ีค. 55 อางทอง 

75 12 ม.ีค. 55 นครราชสีมา เขต 5 

76 12 มี.ค. 55 กําแพงเพชร เขต 2 

77 12 มี.ค. 55 นครสวรรค เขต 1 

78 12 ม.ีค. 55 รอยเอ็ด เขต 1 

79 12 ม.ีค. 55 ยโสธร เขต 2 

80 12 มี.ค. 55 อุดรธานี เขต 3 

81 12 ม.ีค. 55 อุดรธานี เขต 2 

82 12 ม.ีค. 55 รอยเอ็ด เขต 3 

83 12 ม.ีค. 55 ขอนแกน เขต 5 

84 12 ม.ีค. 55 กาฬสินธุ เขต 2 

85 12 ม.ีค. 55 บึงกาฬ 

86 12 ม.ีค. 55 อุบลราชธานี เขต 2 

87 12 ม.ีค. 55 อุบลราชธานี เขต 3 

88 12 มี.ค. 55 อุบลราชธานี เขต 5 

89 12 มี.ค. 55 ตาก เขต 2 

90 12 ม.ีค. 55 สพม. 5 

91 12 ม.ีค. 55 สพม. 6 

92 12 มี.ค. 55 สพม. 8 

93 12 ม.ีค. 55 สพม. 9 

94 12 ม.ีค. 55 สพม. 10 

95 12 ม.ีค. 55 สพม. 11 

96 12 มี.ค. 55 สพม. 12 

97 13 ม.ีค. 55 บุรีรัมย เขต 1 

98 13 ม.ีค. 55 สกลนคร เขต 3 

99 13 ม.ีค. 55 หนองบัวลําภ ูเขต 1 

100 13 มี.ค. 55 สกลนคร เขต 1 

101 13 มี.ค. 55 มหาสารคาม เขต 1 

102 13 ม.ีค. 55 ขอนแกน เขต 1 

103 13 ม.ีค. 55 สุรินทร เขต 3 

104 13 มี.ค. 55 อุดรธานี เขต 1 

105 13 ม.ีค. 55 อุดรธานี เขต 4 

106 13 ม.ีค. 55 หนองบัวลําภ ูเขต 2 

107 13 ม.ีค. 55 นครราชสีมา เขต 7 

108 13 ม.ีค. 55 ชัยภูม ิเขต 2 

109 13 ม.ีค. 55 สมุทรสาคร 

ท่ี วันท่ีสงกระดาษคําตอบ เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

110 13 ม.ีค. 55 นครราชสีมา เขต 4 

111 13 ม.ีค. 55 ขอนแกน เขต 3 

112 13 ม.ีค. 55 กาญจนบุร ีเขต 3 

113 13 มี.ค. 55 ลพบุรี เขต 1 

114 13 มี.ค. 55 พิจิตร เขต 2 

115 13 ม.ีค. 55 เพชรบูรณ เขต 1 

116 13 ม.ีค. 55 กรุงเทพมหานคร 

117 13 มี.ค. 55 นครสวรรค เขต 2 

118 13 ม.ีค. 55 นครราชสีมา เขต 6 

119 13 ม.ีค. 55 กาฬสินธุ เขต 3 

120 13 ม.ีค. 55 เชียงราย เขต 3 

121 13 ม.ีค. 55 สพม. 13 

122 13 ม.ีค. 55 สพม. 14 

123 13 ม.ีค. 55 สพม. 15 

124 13 ม.ีค. 55 สพม. 16 

125 13 มี.ค. 55 สพม. 17 

126 13 มี.ค. 55 สพม. 18 

127 13 ม.ีค. 55 สพม. 19 

128 13 ม.ีค. 55 สพม. 20 

129 14 มี.ค. 55 บุรีรัมย เขต 3 

130 14 ม.ีค. 55 หนองคาย เขต 1 

131 14 ม.ีค. 55 หนองคาย เขต 2 

132 14 ม.ีค. 55 ชัยภูม ิเขต 3 

133 14 มี.ค. 55 มหาสารคาม เขต 2 

134 14 ม.ีค. 55 ชัยภูม ิเขต 1 

135 14 ม.ีค. 55 ศรีสะเกษ เขต 4 

136 14 ม.ีค. 55 ยโสธร เขต 1 

137 14 มี.ค. 55 มหาสารคาม เขต 3 

138 14 มี.ค. 55 สมุทรสงคราม 

139 14 ม.ีค. 55 ศรีสะเกษ เขต 3 

140 14 ม.ีค. 55 เชียงราย เขต 1 

141 14 มี.ค. 55 บุรีรัมย เขต 4 

142 14 ม.ีค. 55 สมุทรปราการ เขต 1 

143 14 ม.ีค. 55 นครปฐม เขต 2 

144 14 ม.ีค. 55 เลย เขต 1 

145 14 ม.ีค. 55 ยะลา เขต 3 

146 14 ม.ีค. 55 อํานาจเจริญ 
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ท่ี วันท่ีสงกระดาษคําตอบ เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

147 14 ม.ีค. 55 ศรีสะเกษ เขต 1 

148 14 ม.ีค. 55 ลําปาง เขต 2 

149 14 ม.ีค. 55 พังงา 

150 14 มี.ค. 55 พัทลุง เขต 2 

151 14 มี.ค. 55 นราธิวาส เขต 2 

152 14 ม.ีค. 55 พะเยา เขต 1 

153 14 ม.ีค. 55 นครศรีธรรมราช เขต 2 

154 14 มี.ค. 55 สพม. 21 

155 14 ม.ีค. 55 สพม. 22 

156 14 ม.ีค. 55 สพม. 23 

157 14 ม.ีค. 55 สพม. 24 

158 14 ม.ีค. 55 สพม. 25 

159 14 ม.ีค. 55 สพม. 26 

160 14 ม.ีค. 55 สพม. 27 

161 15 ม.ีค. 55 อุบลราชธานี เขต 4 

162 15 มี.ค. 55 ขอนแกน เขต 4 

163 15 มี.ค. 55 อุตรดิตถ เขต 2 

164 15 ม.ีค. 55 เชียงราย เขต 4 

165 15 ม.ีค. 55 เชียงราย เขต 2 

166 15 มี.ค. 55 นครศรีธรรมราช เขต 1 

167 15 ม.ีค. 55 ยะลา เขต 1 

168 15 ม.ีค. 55 นครศรีธรรมราช เขต 4 

169 15 ม.ีค. 55 ระนอง 

170 15 มี.ค. 55 กระบ่ี 

171 15 ม.ีค. 55 ศรีสะเกษ เขต 2 

172 15 ม.ีค. 55 นครศรีธรรมราช เขต 3 

173 15 ม.ีค. 55 เชียงใหม เขต 2 

174 15 มี.ค. 55 พิษณุโลก เขต 1 

175 15 มี.ค. 55 ตาก เขต 1 

176 15 ม.ีค. 55 เชียงใหม เขต 4 

177 15 ม.ีค. 55 พิษณุโลก เขต 2 

178 15 มี.ค. 55 สงขลา เขต 1 

179 15 ม.ีค. 55 พิจิตร เขต 1 

180 15 ม.ีค. 55 ลําปาง เขต 3 

181 15 ม.ีค. 55 สงขลา เขต 2 

182 15 ม.ีค. 55 บุรีรัมย เขต 2 

183 15 ม.ีค. 55 เลย เขต 3 

ท่ี วันท่ีสงกระดาษคําตอบ เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

184 15 ม.ีค. 55 เลย เขต 2 

185 15 ม.ีค. 55 สุราษฎรธานี เขต 3 

186 15 ม.ีค. 55 สกลนคร เขต 2 

187 15 มี.ค. 55 แมฮองสอน เขต 2 

188 15 มี.ค. 55 สพม. 28 

189 15 ม.ีค. 55 สพม. 29 

190 15 ม.ีค. 55 สพม. 30 

191 15 มี.ค. 55 สพม. 31 

192 15 ม.ีค. 55 สพม. 32 

193 15 ม.ีค. 55 สพม. 33 

194 15 ม.ีค. 55 สพม. 34 

195 15 ม.ีค. 55 นครพนม เขต 1 

196 15 ม.ีค. 55 นครพนม เขต 2 

197 16 ม.ีค. 55 ปตตานี เขต 1 

198 16 ม.ีค. 55 เชียงใหม เขต 6 

199 16 มี.ค. 55 พะเยา เขต 2 

200 16 มี.ค. 55 เชียงใหม เขต 5 

201 16 ม.ีค. 55 ตรัง เขต 2 

202 16 ม.ีค. 55 พัทลุง เขต 1 

203 16 มี.ค. 55 ภูเก็ต 

204 16 ม.ีค. 55 ยะลา เขต 2 

205 16 ม.ีค. 55 ตรัง เขต 1 

206 16 ม.ีค. 55 ลําพูน เขต 2 

207 16 มี.ค. 55 ลําพูน เขต 1 

208 16 ม.ีค. 55 ลําปาง เขต 1 

209 16 ม.ีค. 55 ปตตานี เขต 2 

210 16 ม.ีค. 55 ปตตานี เขต 3 

211 16 มี.ค. 55 สุราษฎรธานี เขต 2 

212 16 มี.ค. 55 แมฮองสอน เขต 1 

213 16 ม.ีค. 55 สตูล 

214 16 ม.ีค. 55 สงขลา เขต 3 

215 16 มี.ค. 55 เชียงใหม เขต 1 

216 16 ม.ีค. 55 สุราษฎรธานี เขต 1 

217 16 ม.ีค. 55 เชียงใหม เขต 3 

218 16 ม.ีค. 55 สพม. 35 

219 16 ม.ีค. 55 สพม. 36 

220 16 ม.ีค. 55 สพม. 37 
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ท่ี วันท่ีสงกระดาษคําตอบ เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

221 16 ม.ีค. 55 สพม. 38 

222 16 ม.ีค. 55 สพม. 39 

223 16 ม.ีค. 55 สพม. 40 

224 16 มี.ค. 55 สพม. 41 

ท่ี วันท่ีสงกระดาษคําตอบ เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

225 16 ม.ีค. 55 สพม. 42 
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ข้ันตอนการเตรียมไฟล Excel แบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ 
  

ไฟล Excel แบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ เปนไฟลสําหรับใหเจาหนาท่ีเขตพ้ืนท่ีการศึกษา จัดเตรียมกรอกขอมูล
ใหถูกตองตามขอมูลจริง โดยในวันสงซองกระดาษคําตอบ เจาหนาท่ีเขตพ้ืนท่ี ตองจัดเตรียมไฟลน้ีมาใหกับทาง ม.เกษตร เพ่ือนําไฟลท่ีทาง
เขตพ้ืนท่ีกรอกขอมูลแลว มาอัพโหลดเขาสูระบบรับซองกระดาษคําตอบ จากน้ัน ทาง ม.เกษตร จะนับจํานวนซองกระดาษคําตอบท่ีเขตพ้ืนท่ี 
นํามาสง ของแตละโรงเรียน เพ่ือตรวจสอบจํานวนวา ตรงตามท่ีเขตพ้ืนท่ีกรอกมาใหใน Excel หรือไม หากไมถูกตอง แกไขใหถูกตอง โดย
ข้ันตอนการเตรียมไฟล Excel แบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ มีดังน้ี 

 

1. เปดระบบ EPCC ไปท่ีเมนู ขอมูลโรงเรียนและจํานวนนักเรียน > ขอมูลจํานวนนักเรียน 

 
รูปท่ี 1 แสดงการเขาเมนูขอมูลโรงเรียนและจํานวนนักเรียน 

2. ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลโรงเรียนและจํานวนนักเรียน แลว [1]เลือกระดับช้ันท่ีตองการยืนยัน  [2]กดปุมยืนยันขอมูล
โรงเรียนและจํานวนนักเรียน 

 
รูปท่ี 2 แสดงการยืนยันขอมูลโรงเรียนและจํานวนนักเรียน 

3. ไปท่ีเมนูระบบ EPCC ไปท่ีเมนู เช่ือมโยงการสอบประเมินผล > แบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ 

 
รูปท่ี 3 แสดงการเขาเมนูแบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ 

4. ระบบแสดงหนาจอสําหรับเรียกดูแบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ  โดยแบบฟอรมน้ีจะแสดงเฉพาะโรงเรียนท่ี
คลิ๊กเขารวมการสอบเทาน้ัน 

 
รูปท่ี 4 แสดงหนาเรียกดูแบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ 
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5. คลิ๊กเลือกระดับช้ันท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 5 แสดงการสรางรายงานท่ีตองการเรียกด ู

6. ในกรณีท่ีไมสามารถสรางรายงานได เน่ืองจากยังไมไดยืนยันขอมูลโรงเรียนและจํานวนนักเรียน  ระบบแสดงขอความเตือน  ใหคลิ๊ก
ลิงค ไปยังหนายืนยันขอมูลโรงเรียนและจํานวนนักเรียน เพ่ือยืนยันขอมูลกอนสรางรายงาน 

 
รูปท่ี 6 แสดงขอความเตือนใหยืนยันขอมูลกอนสรางรายงาน 

7. ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลโรงเรียนและจํานวนนักเรียน แลวกดปุมยืนยันขอมูล 

 
รูปท่ี 7 แสดงการยืนยันขอมูล 

8. กลับไปสรางแบบฟอรมจํานวนนักเรียนสงกระดาษคําตอบอีกครั้ง ระบบแสดงแบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ 

 
รูปท่ี 8 แสดงแบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ 
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9. กดปุม  เพ่ือบันทึกไฟลแบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ ในรูปแบบ Excel 

 
รูปท่ี 9 แสดงการบันทึกไฟล Excel แบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ 

10. เปดไฟลแบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ 

 
รูปท่ี 10 แสดงแบบฟอรมจํานวนนักเรียนสําหรับสงกระดาษคําตอบ 

11. กรอกขอมูล จํานวนซอง จํานวนนักเรียนเขาสอบจริง จํานวนนักเรียนขาดสอบ ในไฟล Excel ใหถูกตองตามขอมูลจริง 

 
รูปท่ี 11 แสดงการกรอกขอมูลจํานวนนักเรียนเขาสอบจริง 

• ในกรณีท่ีมีโรงเรียนท่ีไมไดเขาสอบ อยูในไฟล ใหไปท่ีเมนูขอมูลโรงเรียนและจํานวนนักเรียน > ขอมูลจํานวนนักเรียน 
แลวคลิ๊กไมเขารวมท่ีทายรายการโรงเรียนน้ันๆ แลวกลับมาสรางแบบฟอรมน้ีใหมอีกครั้ง 

• ในกรณีท่ีไมมีจํานวนนักเรียนขาดสอบ ใหกรอกเลขศูนย (0) 

• ในกรณีท่ีมีโรงเรียนเขาสอบเพ่ิม ใหแจงสวนกลางเพ่ือเพ่ิมโรงเรียนในระบบ EPCC แลวสรางแบบฟอรมน้ีใหมอีกครั้ง 

• ในกรณีท่ีเขตพ้ืนท่ี มีการสอบท้ังระดับช้ัน ป.3 และ ม.2 ใหจัดทําไฟล Excel ระดับช้ันละ 1 ไฟล 

12. บันทึกไฟล Excel ท่ีแกไขแลว สําหรับเตรียมนํามาใหทาง ม.เกษตร ในวันสงกระดาษคําตอบ 


