คู่มือการใช้งานแบบบันทึกข้อมูลแบบประเมินผลการดำเนินงาน หน้าที่ 4
คู่มือการบันทึกข้อมูล
แบบประเมินผลการดำเนินงานตามโครงการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาเรียนร่วมและเรียนรวม
[bookmark: _GoBack]ประจำปีงบประมาณ 2557

1. การเตรียมความพร้อมก่อนทำการบันทึกข้อมูล
1.1  โปรแกรม  Microsoft Excel   (Version ที่แนะนำคือ Excel 2010)
1.2  ไฟล์ที่ใช้บันทึกข้อมูล  “แบบกรอกข้อมูล”
1.3  ในเครื่องคอมพิวเตอร์ให้มีฟอนต์  TH SarabunSPK
1.4  แบบประเมินผลการดำเนินงานฯ  ที่กรอกข้อมูลแล้วเรียบร้อย

2. เปิดไฟล์ “แบบกรอกข้อมูล”  รายละเอียดของแผ่นงาน (Sheet) มีดังนี้

[image: ]เลือกตอนที่ของแบบประเมิน
ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป/จำนวนนักเรียน/งบประมาณ
ตอนที่ 2 ผลการดำเนินงานของโรงเรียนจัดการเรียนร่วมและเรียนรวม
ตอนที่ 3 ผลการดำเนินงานของโรงเรียนต้นแบบการเรียนรวม
ตอนที่ 4 ผลการดำเนินงานของห้องเรียนคู่ขนานสำหรับบุคคลออทิสติก
ตอนที่ 5-6  ผลการปฏิบัติที่ภาคภูมิใจ/ผลงานดีเด่น , ปัญหา/อุปสรรค


3. เริ่มบันทึกข้อมูลในตอนที่ 1 
[image: ]ส่วนที่ใช้บันทึกข้อมูล
ให้บันทึกรายชื่อจากตอนที่ 1  สำหรับข้อมูลเขตพื้นที่และชื่อโรงเรียน เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วจะไปปรากฏที่แผ่นงานอื่นๆ ให้อัตโนมัติ

4. ในการบันทึกข้อมูลบางช่องรายการจะมีตัวเลือก  กรุณาเลือกจากตัวเลือกที่กำหนดให้ หากท่านจะใช้วิธีการพิมพ์ข้อความลงไป  ข้อความนั้นจะต้องตรงกับตัวเลือกถึงจะสามารถผ่านช่องรายการนั้นไปได้

[image: ]

[image: ]
5. การบันทึกข้อความในตอนที่ 2 – ตอนที่ 4  
ให้บันทึก  	“0”  เมื่อโรงเรียนไม่ได้ดำเนินการในประเด็นการพิจารณา
		“1”  เมื่อโรงเรียนได้ดำเนินการในประเด็นการพิจารณา
โดยสามารถเลือกจากรายการที่กำหนดให้  หรือสามารถบันทึกหมายเลข “0” หรือ “1” ได้
สำหรับตอนที่ 3 และตอนที่ 4  หากโรงเรียนที่ไม่ได้อยู่ในกลุ่มที่จะต้องดำเนินการติดตามให้เว้นว่างไว้

[image: ]
6. ผลการประเมินแต่ละรายการพิจารณาภาพรวมของเขตพื้นที่เพื่อนำไปใช้ในการกำหนดแนวทางการพัฒนาจะอยู่ด้านบนของแต่ละรายการพิจารณา

[image: ]

7. เมื่อต้องการทราบผลการประเมินภาพรวมในแต่ละตอนของโรงเรียน และระดับเขตพื้นที่ ให้ท่านเลือก Sheet  ด้านล่าง เช่น “สรุปตอนที่ 2”  “สรุปตอนที่ 3” “สรุปตอนที่ 4”

[image: ]คลิกเลือก Sheet ที่ต้องการทราบผลสรุปการประเมินของแต่ละตอน


8. รายละเอียดผลการประเมินที่ได้ ประกอบด้วย
[image: ]ค่าสถิติพื้นฐานตามรายการประเมิน
ระดับเขตพื้นที่
ผลการประเมินตามรายการประเมินระดับโรงเรียน
ค่าสถิติพื้นฐานของ
ผลการประเมินรายโรงเรียน

9. มีปัญหาต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมสามารถติดต่อที่  srilamai@gmail.com
นายณภัทร  ศรีละมัย  :  ศึกษานิเทศก์  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 6
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